DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE INERENTI L' APPLICAZIONE DELL' ISTITUTO DELL'
ACCESSO CIVICO A DATI, INFORMAZIONI E DOCUMENTIL.

Articolo 5 Del D.Lgs. 33/13 integrato dal D.Igs 9716
Presentazione dell’istanza

L'istanza di accesso civico pu0 essere trasmesspesi via cartacea che per via telematica, sectsmdo
modalita previste dal Codice dellAmministrazionégitale di cui al D.Lgs 82/2005,alla Provincia di
Modena,Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) per iscritto o recandosi direttamente allo sgitwt ed &
indirizzata, in alternativa, ad uno dei seguenti uffic

- all’Ufficio che detiene i dati, le informazioni o i doamenti nel caso di Accesso Generalizzato;

- al Responsabile della prevenzione della corruzione eslth trasparenza ove l'istanza abbia a oggetto
dati, informazioni o documenti oggetto di pubbliceme obbligatoria ai sensi della normativa vigefa
Accesso Civico Semplice).

Il Responsabile del procedimento di accesso civécdl Dirigente dell'ufficio che detiene i dati, le
informazioni e i documenti oggetto della domandaguale pud affidare ad altro dipendente lattivita
istruttoria ed ogni altro adempimento inerenterdgedimento, mantenendone comunque la responaabilit
Qualora un dirigente riceva un' istanza di accesgico, non riferita a dati informazioni documertel
proprio servizio dovra prontamente trasmetterstdiriza al dirigente del servizio competente chdiviene
Responsabile del procedimento .

Nel caso specifico ove l'istanza abbia a oggetti, dg#ormazioni o documenti oggetto di pubblicazéo
obbligatoria ai sensi della normativa vigente e sia stata ptate all’Ufficio che li detiene, il Dirigente
dell'ufficio, qualora risulti effettivamente inadgmto I' obbligo di pubblicazione, provvede a imetterla

al Responsabile della prevenzione della corruzienelella trasparenza, che in tal caso ne diviene
Responsabile del procedimento.

Di ciascuna richiesta di accesso civico per datormazioni e documenti oggetto di pubblicazione
obbligatoria, il dirigente Responsabile di Proceslimo deve in ogni caso sempre informare il Resiblesa
dell' Anticorruzione e Trasparenza.

Quando la richiesta di accesso civico riguardi,datiormazioni o documenti oggetto di pubblicazione
obbligatoria ai sensi del Decreto 33/2013 e n°9IB201 Responsabile della prevenzione della cooneie
della trasparenza ha I'obbligo di segnalare, (asksdell’'art. 43 comma 5 del D.Lgs 33/2013) in rédae
alla loro gravita, i casi di inadempimento o di mgémento parziale all'ufficio di disciplina, ai fin
dell'eventuale attivazione del procedimento digegyk. Il responsabile segnala altresi gli inademepiti al
vertice politico dell'amministrazione, all'OlV anf dell'attivazione delle altre forme di resporiitth

Se il documento, l'informazione o il dato richiesultano essere gia pubblicati sul sito istitmzie
dell’Ente nel rispetto della normativa vigenteRésponsabile del procedimento indica tempestivaenaht
richiedente il relativo collegamento ipertestuale.

Notifica ai contro interessati

Fatti salvi i casi di pubblicazione obbligatoriaufficio cui € indirizzata la richiesta di accesse, individua
soggetti controinteressati ai sensi dell'articokbis comma 2, del D.Lgs 33/2013, é tenuta a dare
comunicazione agli stessi, mediante invio di cama raccomandata con avviso di ricevimento, o [er v
telematica per coloro che abbiano consentito talmé di comunicazione.

Entrodieci giorni dalla ricezione della comunicazione, i controiegsati possono presentare una motivata
opposizione, anche per via telematica, alla rithidsaccesso.

A decorrere dalla data di invio della comunicazia@iecontrointeressati, il termine &0 giorni per la
conclusione del procedimento di accesso civico &peso fino alleventuale opposizione dei
controinteressati.

Decorsi dieci giorni dall’ultima data di ricezione della comurdéane ai controinteressati, il Dirigente
dell'Ufficio provvede sulla richiesta di accesseoico, accertata la ricezione delle comunicazionidte ai
controinteressati, in seguito alla valutazione bildnciamento tra l'interesse pubblico alla traspaa e
l'interesse del controinteressato alla tutela @i personali.

Termini del procedimento



Il procedimento di accesso civico deve concludeosi provvedimento espresso e motivato, in relazane
casi ed ai limiti stabiliti, nel termine dienta giorni dalla presentazione dell'istanza con la comunaazi

al richiedente e agli eventuali controinteressati.

Il Responsabile della Prevenzione della Corruziendella Trasparenza pud chiedere agli uffici della
Provincia informazioni sull’esito delle istanze.

Accoglimento dell’istanza

In caso di accoglimento, il Responsabile del pronedto provvede a trasmettere tempestivamente al
richiedente i dati o i documenti richiesti, ovvertel caso in cui l'istanza riguardi dati, informazi o
documenti oggetto di pubblicazione obbligatorigemsi del presente decreto, a pubblicare sul sitdi,i le
informazioni o i documenti richiesti e a comunicalerichiedente l'avvenuta pubblicazione dello stes
indicandodgli il relativo collegamento ipertestuale.

Il rilascio di dati o documenti in formato elettion o0 cartaceo e gratuito, salvo il rimborso destoo
effettivamente sostenuto e documentato dall'amrmad#one per la riproduzione su supporti materiali.

In caso di accoglimento della richiesta di accesgico nonostante I'opposizione del controinteresssalvi

i casi di comprovata indifferibilita, il Responskbidel procedimento ne da comunicazione al
controinteressato e provvede a trasmettere akdelmte i dati o i documenti richiesti non primaydindici
giorni dalla ricezione della stessa comunicazioaepdrte del controinteressato al fine di conserdgil@
stesso I'esercizio della facolta di richiederagsame.

Il Responsabile del procedimento accoglie la ristaiedi accesso quando risulta accertata la prezalen
dell'interesse perseguito dal richiedente rispattdiritto del controinteressato.

Nei casi di accoglimento della richiesta di accegsmntrointeressato puo presentare richiestéedame al
Responsabile della prevenzione della corruzionella ttasparenza come disciplinata di seguito

Rifiuto, differimento e limitazione dell'accesso civico

L'accesso civico e rifiutato se il diniego € ne@gss per evitare un pregiudizio concreto alla ttéi uno
degli interessi pubblici inerenti a:

a) la sicurezza pubblica e 'ordine pubblico;

b) la sicurezza nazionale;

¢) la difesa e le questioni militari;

d) le relazioni internazionali;

e) la politica e la stabilita finanziaria ed ecomcardello Stato;

f) la conduzione di indagini sui reati e il lororpeguimento;

g) il regolare svolgimento di attivita ispettive.

L'accesso civico € altresi rifiutato se il diniegmecessario per evitare un pregiudizio concréaotatela di
uno dei seguenti interessi privati:

a) la protezione dei dati personali, in conformitén la disciplina legislativa in materia (in paoiare,
guando comporta la comunicazione di dati senshifiudiziari o di dati personali di minorenni);

b) la liberta e la segretezza della corrispondenza;

c) gli interessi economici e commerciali di una goera fisica o giuridica, ivi compresi la proprieta
intellettuale, il diritto d’autore e i segreti corangiali.

Il diritto di accesso civico & escluso nei casisdgreto di Stato e negli altri casi di divieti dicasso o
divulgazione previsti dalla legge, ivi compresastin cui I'accesso € subordinato dalla discipligente al
rispetto di specifiche condizioni, modalita o liminclusi quelli di cui all'articolo 24, comma tiglla legge
n. 241 del 1990.

I limiti allaccesso civico per la tutela degli @ressi pubblici e privati individuati nei commi 12edell’
articolo sopra citato si applicano unicamente ppeifiodo nel quale la protezione € giustificataglazione
alla natura del dato.

L'accesso civico non pud essere negato ove, partéda degli interessi pubblici e privati individuaei
commi 1 e 2 dell'articolo 24, della Legge. n. 28990 sia sufficiente fare ricorso al potere dietifinento.



Per la definizione delle esclusioni e dei limitiadcesso civico di cui al presente articolo, sivia altresi
alle linee guida vigenti recanti indicazioni oparatdell’ Autoritd Nazionale anticorruzione, adotati sensi
dell’art. 5-bis del D.Lgs 33/2013, che si intendanuo integralmente richiamate

Richiesta di riesame

Il richiedente, nei casi di diniego totale o paleidell'accesso o di mancata risposta entro il ieerprevisto,
ovvero i controinteressati, nei casi di accoglimedlla richiesta di accesso, possono presentriesta di
riesame al Responsabile della prevenzione dellunone e della trasparenza dell’Ente che decide co
provvedimento motivato, entro il termine@inti giorni.

Se l'accesso e stato negato o differito a tuteléa d@otezione dei dati personali in conformita clan
disciplina legislativa in materia, il suddetto reapabile provvede sentito il Garante per la protezidei dati
personali, il quale si pronuncia entro il termineligci giorni dalla richiesta.

A decorrere dalla comunicazione al Garante, il teenrper I'adozione del provvedimento da parte del
responsabile e sospeso, fino alla ricezione delrpatel Garante e comunque per un periodo nonisupeai
predetti dieci giorni.

Impugnazioni

Avverso la decisione del Responsabile del procedline, in caso di richiesta di riesame, avversdlawkl
Responsabile della prevenzione della corruzionelk drasparenza, il richiedente pud proporre sooal
tribunale amministrativo regionale ai sensi defitaio 116 del Codice del processo amministrativoud al
D.Lgs, n. 104/2010, o al Difensore Civico dellangia di Modena che si pronuncia entro 30 gioraliad
presentazione del ricorso.

In entrambi i casi il ricorso € notificato alla Fhacia di Modena.



