
Elenco Procedimenti dell'Ente

19 settembre 2013
Direzione Generale

approvati con Determinazione del Direttore Generale n.          del  settembre 2013



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Dipartimento di Presidenza 
SERVIZIO: Relazioni istituzionali: Dr. Ferruccio Masetti
AREA: Risorse

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procediment
o

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Fondo Territoriale per la 
cooperazione 
internazionale. 
Approvazione bando per 
assegnazione di 
contributi.

L.49/87 art 1 commi
1,2,3 - art 2 comma 4;
LR 12/02 art. 1 ; L.68/93
art. 19 comma 1 bis

Servizio relazioni 
istituzionali

Ferruccio 
Masetti

tel 059-209367 
masetti.f@provincia.
modena.it Giunta 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Fondo Territoriale per la 
cooperazione 
internazionale. 
Approvazione 
graduatoria  per 
assegnazione di 
contributi.

L.49/87 art 1 commi
1,2,3 - art 2 comma 4;
LR 12/02 art. 1 ; L.68/93
art. 19 comma 1 bis

Servizio relazioni 
istituzionali

Ferruccio 
Masetti

tel 059-209367 
masetti.f@provincia.
modena.it Giunta 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Fondo Territoriale per la 
cooperazione 
internazionale. 
Concessione contributi a 
seguito approvazione 
graduatoria.

L.49/87 art 1 commi
1,2,3 - art 2 comma 4;
LR 12/02 art. 1 ; L.68/93
art. 19 comma 1 bis

Servizio relazioni 
istituzionali

Ferruccio 
Masetti

tel 059-209367 
masetti.f@provincia.
modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Concessione patrocinio

Regolamento prov.le
approvato con DC
79/2002 u.o. Presidenza

Ferruccio 
Masetti

tel 059-209367 
masetti.f@provincia.
modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rimborsi diritti e onorari 
agli Avvocati dell'Ente

R.D. 1578/1933 e art.37 
CCNL Dirigenti; 
Regolamento 
provinciale Servizio 
Avvocatura

u.o. Contabilità del 
Personale e 
Selezioni

Ferruccio 
Masetti

tel 059-209367 
masetti.f@provincia.
modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA:Dipartimento di Presidenza
SERVIZIO: Avvocatura: Avv. Roberta Zannini

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Accesso agli atti 
amministrativi

L. 241/1990; 
D.lgs.267/2000, 
art. 10 u.o. Avvocatura Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it dirigente 30

per legge 
241/1990 NO NO

Fornitura di servizi

D.lgs.163/2006;  
Regolamento 
contratti

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rimborsi oneri ai datori di 
lavoro per partecipazione a 
consigli e commissione dei 
consiglieri

D.lgs. 267/2000, 
artt. 80, 107, 183; 
Statuto Provincia; 
Regolamento 
Consiglio 
provinciale   

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it dirigente 30

per legge 
267/2000, art. 80 NO NO

Istanze di accesso agli atti 
dei Consiglieri provinciali in 
relazione agli atti 
amministrativi formati

D.lgs.267/2000, 
art. 43; 
Regolamento 
Consiglio 
provinciale, art. 37

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it dirigente 3

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Istanze di accesso agli atti 
dei Consiglieri provinciali in 
relazione agli atti 
preparatori o informazioni 
da acquisire presso i settori 
competenti

D.lgs.267/2000, 
art. 43; 
Regolamento 
Consiglio 
provinciale, art. 37

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it dirigente 10

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Individuazione Agenti 
Accertatori

L. 689/1981;  
L.R.21/1985

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it Giunta 15

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Convocazione e gestione 
Conferenza Autonomie 
Locali. Attività di raccordo 
fra Giunta ed esecutivi degli 
enti locali provinciali Statuto Provincia

u.o. Segreteria 
Generale e atti 
amministrativi Roberta Zannini

tel 059-209302 
zannini.r@provincia.modena.it

Presidente 
della 
Provincia 7

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Personale - Dott. Raffaele Guizzardi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Collocamento dipendenti 
in aspettativa / distacco 
sindacale

CCNQ 7/8/1998 e 
succ. mod.

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

ART.14 c.1 
CCNQ 7.8.98 / NO NO

Impegni di spesa per 
accertamenti sanitari 
preventivi e periodici

TUEL –
D.Lgs.267/2000 
art.183 -
D.Lgs.81/2008 ex
L.626/94

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Impegni di spesa per 
visite fiscali

TUEL –
D.Lgs.267/2000 
art.183 - CCNL
6/7/1995

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 15

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Impegni di spesa per 
rimborso quote albo 
speciale avvocati

TUEL –
D.Lgs.267/2000 
art.183 -
Decisione Giunta
n.244 del
7/6/2005

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Collocamento dipendenti 
in congedo per gravi 
motivi DM 278/2000 

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 10 Art.2 c.4 D.M. 278 / NO NO

Riassunzione dipendente 
per ricostituzione 
rapporto di lavoro

Art.26 CCNL 
15/9/2000

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Procedura di 
riconoscimento causa di 
servizio DPR 461/2001

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30 Art.3 c.2 DPR 461 / NO NO

Decesso del dipendente
art.27 ter CCNL
6/7/1995

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Collocamento a riposo 
d'ufficio per raggiunti 
limiti di età

L.503/1992 – 
L.335/95 
–D.L.112/2008 
convertito in 
L.133/2008 

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Personale - Dott. Raffaele Guizzardi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Collocamento a riposo 
d'ufficio per 
riconoscimento di 
invalidità assoluto e 
permanente

L.503/1992 – 
L.335/95 
–D.L.112/2008 
convertito in 
L.133/2008 

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Indizione selezione per 
assunzioni a tempo 
determinato e 
indeterminato 
(dall'approvazione del 
bando)

artt.34 
bis/35/36/36bis 
D.Lgs.165/2001 
L.68/99

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Art.30, 34 bis e 35 
D.Lgs. 165/01

Particolari 
complessità del 
procedimento NO NO

Procedura selettiva per 
assunzione

artt.34 
bis/35/36/36bis 
D.Lgs.165/2001 
L.68/99

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento (in 
relazione al numero 
di domande) NO NO

Copertura del posto

artt.35/36/36bis 
D.Lgs.165/2001 
L.68/99

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento (in 
relazione alle 
richieste da parte 
dei servizi di 
copertura posto) NO NO

Corresponsione 
compensi per diritti di 
segreteria Segretario e 
Vice Segretario generale

art.21 DPR 
465/97 per 
Segretario; art.44 
Reg. Uffici e 
Servizi per il Vice 
Segretario

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Corresponsione 
indennità sostitutiva di 
preavviso

art.12 CCNL 
9/5/06

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Corresponsione 
liquidazione compensi 
sostitutivi per ferie non 
godute art.18 CCNL 6/7/95

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Personale - Dott. Raffaele Guizzardi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Attribuzione benefici 
economici ex L. 
336/1970

artt.1 e 3 
L.336/1970

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Rimborsi consumi 
telelavoro a domicilio

art.1 CCNL 
14/9/2000 e 
Accordo 
decentrato

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 45

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Rimborso quota 
anzianità Assessori

D.Lgs.267/2000 
art.86

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Impegno e liquidazione 
produttività

art. 17 CCNL 
1/4/1999; artt. 4 e 
37 CCNL 
22/1/2004 e 
Accordo 
Decentrato del 
3/2/2009 per 
Quadriennio 
2006/2009

u.o. Contabilità del 
personale e selezioni Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Determinazione 
contingente annuo di 
permessi sindacali e loro 
ripartizione alle OO.SS. 
rappresentative

CCNQ 7/8/1998 e
succ. mod.

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Utilizzo dipendenti in 
comando funzionale da 
altro ente (in entrata)

artt.2103 e 2104
Codice Civile u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento, 
necessità di 
acquisire il nulla-
osta dell'Ente di 
titolarità NO NO

Utilizzo dipendenti in 
comando funzionale in 
altro ente (in uscita)

artt.2103 e 2104
Codice Civile u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento, 
necessità di 
acquisire il nulla-
osta dell'Ente di 
destinazione NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Personale - Dott. Raffaele Guizzardi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Proroga comando 
dipendente presso altro 
ente

artt.2103 e 2104
Codice Civile u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Trasferimento 
dipendente in altro Ente 
e cancellazione dai ruoli 
organici della Provincia

art.30 
D.Lgs.165/2001 u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento NO NO

Trasferimento 
dipendente da altro Ente 
(mobilità in entrata)

art.30 
D.Lgs.165/2001 u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità del 
procedimento NO NO

Atto di impegno per 
formazione ed 
aggiornamento annuale 
per dipendenti

art.23 CCNL
1/4/1999 e art.7,
comma 4,
D.Lgs.165/2001 u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Atto di impegno per 
formazione individuale

art.23 CCNL
1/4/1999 e art.7,
comma 4,
D.Lgs.165/2001 u.o.Organizzazione Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Benefici sul trattamento 
economico. Assegno per 
il nucleo familiare. 
Procedimento ad istanza 
di parte mediante 
presentazione di 
dichiarazione sostitutiva 
di certificazione circa il 
reddito del nucleo 
familiare corredata da 
documentazione 
probatoria

CCNL 14/9/2000

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Giulio Spinelli

059-209230 
spinelli.g@provincia.modena.it 30

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO

Autorizzazioni allo 
svolgimento di attività 
professionali occasionali art.53 D.lgs. 

165/2001

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it 30

Art.99 
Regolamento 
Uffici e Servizi /

SI' se la 
richiesta 
proviene da 
una P.A NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Personale - Dott. Raffaele Guizzardi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazioni allo 
svolgimento di attività 
lavorative al di fuori 
dell'orario di lavoro

art.53 D.lgs. 
165/2001

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it 30

Art.99 
Regolamento 
Uffici e Servizi /

SI' se la 
richiesta 
proviene da 
una P.A NO

Cessione del quinto e 
prestiti

L.19710/1956 n. 
1224

u.o. Gestione 
amministrativa del 
personale Raffaele Guizzardi

059-209232 
guizzardi.r@provincia.modena.it 90

Per 
provvedimento 
della Provincia / NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse 
SERVIZIO: Sistemi informativi e Telematica: Dr. Daniele Galantini

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Aste pubbliche e 
trattative private. 
Procedure di gara per 
aggiudicazione forniture 
e servizi

Decreto Legislativo 12 
aprile 2006 n. 163 
“Codice dei contratti 
pubblici relativi a lavori, 
servizi e forniture in 
attuazionoe delle direttive 
2004/17/CE e 
2004/18/CE. Legge n. 
488/1999 e la Legge 
Regionale n. 11/2004. 
Regolamento dei 
contratti dell'Ente 

Servizio Sistemi 
Informativi e 
Telematica Daniele Galantini

059 209207 
galantini.d@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Valutazione richieste per 
l'assegnazione di 
attrezzature informatiche 
dismesse a scuole, 
onlus altri Enti della PA

Decreto Legislativo 18 
agosto 2000 "Testo 
Unico delle leggi 
sull'ordinamento deglu 
Enti Locali" art. 230 . 
Regolamento dei servizi 
economali dell'Ente 

Servizio Sistemi 
Informativi e 
Telematica Daniele Galantini

059 209207 
galantini.d@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assegnazione di 
attrezzature informatiche 
dismesse a scuole, 
onlus altri Enti della PA

Decreto Legislativo 18 
agosto 2000 "Testo 
Unico delle leggi 
sull'ordinamento deglu 
Enti Locali" art. 230 . 
Regolamento dei servizi 
economali dell'Ente 

Servizio Sistemi 
Informativi e 
Telematica Daniele Galantini

059 209207 
galantini.d@provincia.modena.it Giunta 90

per 
provvedimento 
della Provincia



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Consultazione degli atti 
d'archivio per scopi 
storici

D.Lgs.42/2004 (Codice 
dei beni culturali e del 
paesaggio) e nel rispetto 
dell’Allegato A.2 al 
D.Lgs.196/2003 (Codice 
di deontologia e di buona 
condotta per i trattamenti 
di dati personali per scopi 
storici). u.o Archivio Paola Romagnoli

059 209279 
romagnoli.p@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Risorse
SERVIZIO: Ragioneria ed Economato: Dr. Renzo Medici

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nomina Agenti contabili
DL267/2000 
art.93

u.o Contabilità 
straordinaria Renzo Medici

059-209293 
medici.r@provincia.modena.it Giunta 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Territorio e Ambiente: Dr. Giovanni Rompianesi

Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Emanazione Ordinanze 
Ingiunzione o di 
Archiviazione in materia 
di sanzioni 
amministrative 
pecuniarie concernenti 
gestione rifiuti,scarico di 
acque, utilizzo liquami e 
fanghi su suolo 
agricolo,aree protette 
.percorsi 
natura,forestazione e 
raccolta funghi art.18 L.689/1981

u.o. 
Programmazione e 
coordinamento Area

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 120

per 
provvedimento 
della provincia

il termine 
decorre dalla 
ricezione degli 
scritti difensivi NO NO

Impegno e liquidazione 
spese per progettazione 
interna

Incentivi art. 92
D.Lsg. 163/2006
(ex art.18
L.109/1994) -
Accordo 
decentrato

u.o. 
Programmazione e 
coordinamento Area

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 120

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità 
del 
procedimento NO NO

Autorizzazione integrata 
ambientale per 
realizzazione nuovo 
impianto

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 150

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004 NO NO

Autorizzazione integrata 
ambientale per modifica 
sostanziale impianto 
IPPC

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 150

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004 NO NO

Autorizzazione integrata 
ambientale per modifica 
non sostanziale impianto 
IPPC

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004 SI NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Voltura autorizzazione 
integrata ambientale

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

assimilabile a 
modifica non 
sostanziale NO NO

Rettifica / aggiornamento 
autorizzazione integrata 
ambientale

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

assimilabile a 
modifica non 
sostanziale NO NO

Archiviazione 
autorizzazione integrata 
ambientale

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

u.o.Autorizzazione 
Integrata Ambientale

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

D.Lgs. 59/2005 
art.5 e ss. 
L.R.21/2004

assimilabile a 
modifica non 
sostanziale NO NO

Gestione delle procedure 
di Valutazione di Impatto 
Ambientale (VIA)

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 
L.99/2009

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 150

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 
L.99/2009 NO NO

Voltura delle VIA di 
competenza del Servizio

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 
L.99/2009

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Gestione delle procedure 
provinciali di Verifica 
(Screening)

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 
L.99/2009

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 90

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 
L.99/2009 NO NO

Gestione delle procedure 
di scoping

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 60

LR. 9/99 
Dlgs.152/2006 
Dlgs.04/2008 SI NO

Procedure di VAS D.Lgs. 152/2006

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 150 D.Lgs. 152/2006 NO NO

Procedure di Verifica di 
assoggettabilità D.Lgs. 152/2006

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it dirigente 120 D.Lgs. 152/2006 NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione alla 
modifica, potenziamento, 
rifacimento totale o 
parziale e riattivazione di 
impianto di produzione di 
energia elettrica da fonti 
rinnovabili

Dlgs.387/2003 
L.241/1990

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 90 Dlgs. 387/2003 NO NO

Voltura delle 
Autorizzazioni alla 
realizzazione ed 
esercizio di impianti per 
la produzione di energia 
elettrica 

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Procedure di verifiche 
degli impianti termici DPR 412/93

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Procedure di verifiche 
degli impianti termici. 
Segnalazione ai Comuni DPR 412/93

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione alla 
costruzione ed esercizio 
di elettrodotti

LR 10/93;LR 
37/2002;DLgs 
330/2004 

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 180 LR 10/1993 NO NO

Autorizzazione alla 
costruzione ed esercizio 
di metanodotti

DPR 327/2001; 
DLgs 330/2004

u.o.Valutazione 
Impatto Ambientale 
ed Energia Alberto Pedrazzi

059-209423 
pedrazzi.a@provincia.modena.it dirigente 180 D.Lgs. 330/2004 NO NO

Domanda di 
autorizzazione integrata 
ambientale per 
allevamenti zootecnici 
intensivi

Decreto Legislativo 
152/2006 Titolo III 
Bis

u.o. Autorizzazione 
Integrata Ambientale 

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it

dirigente 150

Decreto 
Legislativo 
152/2006 Titolo 
III Bis
Articolo 29-
quater comma 
10

NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Domanda di variazione 
non sostanziali ad 
autorizzazione integrata 
ambientale 

Decreto Legislativo 
152/2006 Titolo III 
Bis

u.o. Autorizzazione 
Integrata Ambientale 

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it

dirigente 60

Decreto 
Legislativo 
152/2006 Titolo 
III Bis
Articolo 29-
nonies comma 
1

NO NO

Comunicazioni di fatti 
non costituenti variazioni 
nell' ambito dell' 
Autorizzazione integrata 
ambientale 

Decreto Legislativo 
152/2006 Titolo III 
Bis

u.o. Autorizzazione 
Integrata Ambientale 

Giovanni 
Rompianesi

059-209403 
rompianesi.g@provincia.modena.it

dirigente 60

Decreto 
Legislativo 
152/2006 Titolo 
III Bis
Articolo 29-
nonies comma 
1

NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Acque minerali e termali. 
Rilascio di permessi di ricerca di 
giacimenti e di concessione alla 
coltivazione di acque minerali e 
termali-Istanza

L.R.32/1988 e 
s.m.i., art.7

u.o. 
Programmazione 
ambientale Rita Nicolini

059-209429 
nicolini.r@provincia.m
odena.it dirigente 90 per legge NO NO

Valutazione schede tecniche 
aziende Rischio incidente 
rilevante

L.R.26/2003 e 
s.m.i., artt. 5,6;
DGR392/2009

u.o Protezione 
civile Rita Nicolini

059-209429 
nicolini.r@provincia.m
odena.it dirigente 120 per legge NO NO

Valutazione schede tecniche 
aziende Rischio incidente 
rilevante per il rilascio di nulla 
osta di fattibilità in caso di 
modifiche con aggravio di rischio

L.R.26/2003,artt.
5 e 6 e s.m.i.;
DGR392/2009

u.o Protezione 
civile Rita Nicolini

059-209429 
nicolini.r@provincia.m
odena.it dirigente 120 per legge NO NO

Approvazione Ordine di Servizio 
per l'uso di materiali esplodenti. 
Rilascio dell'Ordine di servizio 
per l'impiego di esplosivi nelle 
aree di cava

DPR. 128/1959 
art.305,
L.R.3/1999 u.o Cave Rita Nicolini

059-209429 
nicolini.r@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Territorio e Ambiente
SERVIZIO: Sicurezza del territorio e cave: Dr.ssa Rita Nicolini



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Territorio e ambiente
SERVIZIO: Autorizzazioni ambientali e bonifiche: Ing. Marco Grana Castagnetti 

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione per nuovo scarico 
di acque reflue industriali in 
acque superficiali

D.Lgs.152/2006 art. 
n. 124
L.R 3/1999 art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Autorizzazione per modifica allo 
scarico di acque reflue industriali 
in acque superficiali

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Voltura autorizzazione allo 
scarico di acque reflue industriali 
in acque superficiali

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Archiviazione autorizzazione allo 
scarico di acque reflue industriali 
in acque superficiali

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazione allo 
scarico di acque reflue industriali 
in acque superficiali

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Diniego autorizzazione allo 
scarico di acque reflue industriali 
in acque superficiali

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione allo scarico di 
acque risultanti dall'estrazione di 
idrocarburi nelle unità geologiche 
profonde ed altre fattispecie di 
cui art. 104/152

D.lgs.152/2006
art.n. 104
L.R.3/99

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

D.lgs.152/2006
art.n. 104
L.R.3/99 NO NO

Notifica delle operazioni di 
utilizzazione dei fanghi:esame

D.Lgs 99/92
DGR 2773/2004

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 10

D.Lgs 99/92
DGR 2773/2004 NO NO

Controllo scarichi acque reflue 
industriali e urbane,spandimenti 
liquami e fanghi ed emanazione 
di provvedimenti di diffida e 
informative

D.Lgs.152/2006
L.R 4/2007
DLgs. 99/92
L.689/81
D.Lgs.96/2007

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

D.Lgs.152/2006
L.R 4/2007
DLgs. 99/92
L.689/81
D.Lgs.96/2007 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Lavori di spurgo e 
risezionamento canali di bonifica

D.Lgs.152/06
DGR 1204/2001

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione allo scarico nella 
stessa falda delle acque per 
scopi geotermici

D.Lgs.152/06
art.n.104

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

D.Lgs.152/06
art.n.104 NO NO

Autorizzazione per lo scarico di 
acque reflue urbane in caso di 
nuovo scarico, modifiche 
sostanziali.

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Autorizzazione per lo scarico di 
acque reflue urbane o di rinnovo 
con domanda entro i termini.

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Modifica dell'autorizzazione per 
lo scarico di acque reflue 
urbane.In caso di modifica 
"lieve"e volture con o senza 
modifiche.

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Revoca dell'autorizzazione per lo 
scarico di acque reflue urbane 
per cessazione scarico.

D.Lgs. 152/2006 
art.124 - L.R.3/1999 
art.111

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90 D.Lgs.152/06 NO NO

Comunicazione di nuova attività 
di recupero di rifiuti:Iscrizione 
Registro Imprese che recuperano 
rifiuti /Diniego

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
artt.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 90

D.Lgs.152/2006 
parte quarta e 
ss.mm artt.214-
216 vedi nota NO NO

Comunicazione recupero rifiuti 
modifica sostanziale 
attività:modifica iscrizione/diniego

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
art.216 c.omma 5

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 90

D.Lgs.152/2006 
parte quarta e 
ss.mm artt.214-
216 NO NO

Comunicazione recupero rifiuti 
modifica non sostanziale 
attività:modifica iscrizione/diniego

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
artt.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Archiviazione comunicazione 
recupero rifiuti nuova attività

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
art.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Cancellazione /revoca iscrizione 
dal registro imprese che 
effettuano recupero rifiuti

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
artt.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Voltura iscrizione comunicazione 
recupero rifiuti

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
artt.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Attività di controllo su soggetti 
recuperatori Art. n. 216 
D.Lgs.152/2006-Diffide-
informative di reato-
Provvedimenti Comunali

D.Lgs.152/2006 parte 
quarta e ss.mm 
artt.214-216

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209482 dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione unica /diniego 
esercizio  nuovo impianto di 
smaltimento e/o recupero rifiuti o 
modifica sostanziale di esistente

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 150 D.Lgs.152/06 NO NO

Autorizzazione/diniego esercizio 
per modifica non sostanziale 
impianto di smaltimento e/o 
recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Voltura autorizzazione per 
esercizio impianto di smaltimento 
e/o recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rinnovo autorizzazione per 
esercizio impianto di smaltimento 
e/o recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Proroga autorizzazione per 
esercizio impianto di smaltimento 
e/o recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Archiviazione domanda di 
autorizzazione per esercizio 
impianto di smaltimento e/o 
recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazione per 
esercizio impianto di smaltimento 
e/o recupero rifiuti

D.Lgs. 
152/2006/2005 
art.208 

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Attività di controllo trasporto rifiuti 
(Istruttoria a carico dell'Albo 
gestori rifiuti di Bologna) D.Lgs.152/2006

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Trasporti Transfrontalieri - 
verifica conformità 
documentazione - verifica 
fideiussione e spese istruttorie - 
procedure per svincolare 
fideiussione

Regolamento UE 
1013/06

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente

30 gg che 
decorrono 
dalla data di 
accettazione 
della notifica 
da parte 
dell'Autorità 
Competente

regolamento 
Europeo 
1013/06 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Bonifiche Siti Contaminati -pareri 
su progetti di bonifica-richiesta di 
ordinanza-certificazioni 
conclusioni bonifica

Art.n.242 
D.Lgs.152/06
art.n.249 
D.Lgs.152/06
art.n.245 
D.Lgs.152/06

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati u.o. Tariffe e controlli 059-209415 dirigente

Piano di 
Caratteriz.
Presenta.30 
gg
Approvaz.60 
gg
Analisi di 
rischio 
Presentaz.18
0 gg 
approvaz.60 
gg
Prog.di 
Bonifica 
presentaz.18
0 gg 
approvaz.60 
gg NO NO

G.G.E.V. Rinnovi/Revoca e 
nomina decreti

Legge Regionale 
3.7.1989 n.23

u.o.Rifiuti e 
Bonifica sito 
Contaminati

Marco Grana 
Castagnetti 059-209414 dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia

vedi 
nota 2 NO NO

Autorizzazione per modifica non 
sostanziale (compresa modifica 
ragione sociale / riduzione 
emissioni)

D.Lgs. 152/2006 
art.269, comma 8 - 
L.R.5/2006

u.o. Emissioni in 
Atmosfera

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente

60

Modifiche non 
sostanziali: il 
procediment non 
beve essere 
obbligatoriament
e concluso con 
un atto formale. 
(DLgs 152/06) SI NO

Autorizzazioni di carattere 
generale (Adesione)

D.Lgs. 152/2006 
art.272, comma 8 - 
L.R.5/2007

u.o. Emissioni in 
Atmosfera

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente

45 D.Lgs. 152/2006 
art.272, comma 
8 - L.R.5/2007 SI NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine

motivazi
one

silenzio 
assenso SCIA

Rettifica autorizzazione alle 
emissioni in atmosfera

D.Lgs. 152/2006 
art.269, comma 2/8 - 
L.R.5/2006

u.o. Emissioni in 
Atmosfera

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revisione data di messa a 
regime impianti

D.Lgs. 152/2006 
art.269, comma 2/8 - 
L.R.5/2006

u.o. Emissioni in 
Atmosfera

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazione 

D.Lgs. 152/2006 
art.269, comma 2/8 - 
L.R.5/2006

u.o. Emissioni in 
Atmosfera

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Domanda di autorizzazione per 
l'utilizzazione di fanghi da 
depurazione in agricoltura

Decreto Legislativo 
99/1992

u.o. Acque e 
Agroambiente Marco Grana 

Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it

dirigente 90

Delibera di 
Giunta 
Provinciale 
1303/97

NO NO

Domanda di rinnovo o variazione 
all'autorizzazione per 
l'utilizzazione di fanghi da 
depurazione in agricoltura

Decreto Legislativo 
99/1992

u.o. Acque e 
Agroambiente Marco Grana 

Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it

dirigente 90

Delibera di 
Giunta 
Provinciale 
1303/97

NO NO

Domanda di deroga al divieto 
invernale di utilizzo dei fanghi da 
depurazione in agricoltura

Decreto Legislativo 
99/1992 e Delibera di 
Giunta Regionale 
2773/2004

u.o. Acque e 
Agroambiente Marco Grana 

Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it

dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia di 
Modena 

NO NO

Richiesta di anticipo ai 30 giorni 
previsti per iniziare l'attività di 
spandimento nel caso di 
comunicazione iniziale all'uso 
degli effluenti zootecnici

Legge  Regionale  
4/2007, Delibera 
Assemblea 
Legislativa regionale 
96/07

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it

dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia di 
Modena 

NO NO

Comunicazione iniziale di 
utilizzazione agronomico degli 
effluenti zootecnici

Legge  Regionale  
4/2007, Delibera 
Assemblea 
Legislativa regionale 
96/07

u.o. Acque e 
Agroambiente

Marco Grana 
Castagnetti

059-209482 
grana.m@provincia.
modena.it

dirigente 30 SI SI



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Territorio e Ambiente
SERVIZIO: Pianificazione urbanistica, Territoriale e Cartografica: Arch. Antonella Manicardi 

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Espressione  
OSSERVAZIONI 
URBANISTICHE su:  
varianti ai Piani Regolatori 
Generali (P.R.G.),  Piani 
Operativi Comunali 
(P.O.C.), Piani 
Particolareggiati / Piani 
Urbanistici Attuativi (PP / 
PUA) e loro varianti 
(integrate con PARERE 
riduzione rischio sismico e 
VAS); 

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000 artt. 32, 
34, 41- L.R. n. 9 13/ 
06/ 2008 - L.R. 19 
30/10/2008

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

60 gg (dalla 
completezza dei 
documenti)

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000 artt. 32, 
34, 41- L.R. n. 9 13/ 
06/ 2008 - L.R. 19 
30/10/2008 in parte NO

OSSERVAZIONI - 
Espressione 
OSSERVAZIONI sui 
Regolamenti Urbanistici 
Edilizi (R.U.E.)

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 33

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

60 gg (dalla 
completezza dei 
documenti)

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 33 in parte NO

VALUTAZIONI provinciali 
su Documento preliminare 
della Conferenza di 
Pianificazione dei P.S.C.

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 32

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

decisa 
dall'Amministrazion
e procedente (max 
90 gg)

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 32 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Stipula ACCORDO DI 
PIANIFICAZIONE di cui 
alla Conferenza di 
Pianificazione dei P.S.C.

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 32

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta 90 gg

L.R. 20 24/ 03/ 
2000, art. 32 NO NO

Espressione  RISERVE sui 
Piani Strutturali Comunali 
(P.S.C.) e sulle loro varianti 
(integrate con PARERE 
riduzione rischio sismico e 
VAS);

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000 art. 32 - 
L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008 - L.R. 19 
30/10/2008

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

60 gg (dalla 
completezza dei 
documenti con 
accordo); 120 gg 
(dalla completezza 
dei documenti 
senza accordo)

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000 art. 32 - 
L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008 - L.R. 19 
30/10/2008 in parte NO

Rilascio INTESA sui P.S.C. 
e sulle loro varianti 
integrate con PARERE 
riduzione rischio sismico e 
VAS

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000, art. 32 - 
L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008 - L.R. 19 
30/10/2008

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

45 gg (dalla 
completezza dei 
documenti con 
accordo); 90 gg 
(dalla completezza 
dei documenti 
senza accordo)

D.lgs. 152 03/ 04/ 
2006 - L.R. 20 24/ 
03/ 2000, art. 32 - 
L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008 - L.R. 19 
30/10/2008 in parte NO

Formazione  DECRETI 
Presidenziali per 
l'approvazione di Accordi di 
Programma in variante alla  
pianificazione comunale.

L.R. 20 24/ 03/ 2000 
art. 40

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

decisa 
congiuntamente 
all'Amministrazione 
procedente

L.R. 20 24/ 03/ 
2000 art. 40 NO NO

Espressione PARERE su 
riduzione rischio sismico su 
tutti gli strumenti urbanistici 
comunali 

L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008, art. 5

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta 60 gg

L.R. n. 9 13/ 06/ 
2008, art. 5 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Espressione PARERE 
MOTIVATO V.A.S. / ESITO 
Verifica di Assoggettabilità 
su tutti gli strumenti 
urbanistici comunali

L.R. 20 24/ 03/ 2000 
art. 5; D.lgs. 152 03/ 
04/ 2006 artt. 12-15 

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta

60 gg (dalla 
completezza dei 
documenti)

L.R. 20 24/ 03/ 
2000 art. 5; D.lgs. 
152 03/ 04/ 2006 
artt. 12-15 in parte NO

Stipula ACCORDI 
TERRITORALI per 
l'attuazione della 
pianificazione comunale 

L.R. 20 24/ 03/ 2000 
art 15

U.O 
Pianificazione 
urbanistica, 
Cartografico e 
sistemi 
informativi 
territoriali

Antonella 
Manicardi

059-209371 
manicardi.a@provincia.mo
dena.it giunta/consiglio

decisa 
congiuntamente 
all'Amministrazione 
procedente

L.R. 20 24/ 03/ 
2000 art 15 NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Lavori Pubblici: Ing. Alessandro Manni

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione al 
subappalto

D.Lgs 163/2006 art 
118 co. 8

u.o. Appalti e 
amministrativo Manni Alessandro

059-209 616 
manni.a@provincia.modena.it dirigente 30 per legge

ridotti alla 
metà nei casi 
previsti dalla 
legge SI NO

Impegno e liquidazione 
spese per progettazione 
interna

Incentivi art. 92
D.Lsg. 163/2006 (ex
art.18 L.109/1994) -
Accordo decentrato

u.o. 
Programmazione e 
coordinamento 
d'Area Manni Alessandro

059-209 616 
manni.a@provincia.modena.it dirigente 120

Per 
provvedimento 
della Provincia

Particolari 
complessità 
del 
procedimento NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Lavori Pubblici
SERVIZIO: Lavori Speciali opere pubbliche: Dott. Ivano Campagnoli 

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione al 
subappalto

D.Lgs 163/2006 art 
118 co. 8

u.o. Lavori 
speciali strade 1 Campagnoli Ivano

059-209 604 
campagnoli.i@provincia.mode
na.it dirigente 30 per legge

ridotti alla metà 
nei casi 
previsti dalla 
legge SI NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Lavori Pubblici
SERVIZIO: Manutenzione opere pubbliche: Dott. Luca Rossi

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione al subappalto
D.Lgs 163/2006 art 
118 co. 8

u.o. 
Manutenzione 
strade 1 Rossi Luca

059-209 615 
rossi.l@provincia.modena.it dirigente 30 per legge

ridotti alla metà 
nei casi 
previsti dalla 
legge SI NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazioni per 
installazione stradali 
impianti pubblicitari 

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992  D.Lgs. 
42/2004 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60 per legge NO NO

Autorizzazioni per 
installazione di insegne 
d'esercizio 

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60 per legge NO NO

Autorizzazioni per 
installazione segnali 
stradali turistici di territorio 
e di indicazione di servizi 
utili

DPR 495/1992  artt. 
134 e 136 u.o Concessioni

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo e 
al numero 
elevato di 
istanze 
presentate  NO NO

SERVIZIO: Amministrativo Lavori Pubblici : Dr.ssa Cristina Luppi

ENTE:PROVINCIA DI MODENA
AREA:Lavori Pubblici



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazioni per 
installazione segnali 
stradali indicanti aziende 
agrituristiche

DPR 495/1992   artt. 
134 e 136 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo e 
al numero 
elevato di 
istanze 
presentate  NO NO

Autorizzazioni per 
installazione impianti 
pubblicitari temporanei

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992  D.Lgs. 
42/2004 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60 per legge NO NO

Autorizzazioni per 
adeguamento / 
mantenimento impianti 
pubblicitari

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992  D.Lgs. 
42/2004 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60 per legge NO NO

Autorizzazioni per cambio 
immagine su impianti 
pubblicitari già autorizzati

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992  D.Lgs. 
42/2004 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 15 per legge SI NO

Autorizzazioni per 
spostamento impianti 
pubblicitari 

D.Lgs. 285/1992 
artt. 23 e 26      DPR 
495/1992  D.Lgs. 
42/2004 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60 per legge NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione al transito 
di gare motoristiche

D.Lgs. 285/1992 art. 
9 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO

Autorizzazione al transito 
di gare sportive 
competitive

D.Lgs. 285/1992 art. 
9                 DPR 
495/1992            L. 
168/2002       L.R. 
36/2002 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO

Pareri relativi al transito di 
gare sportive non 
competitive rilasciati a 
comuni per i tratti dentro 
centro abitato e presa 
d'atto per i tratti fuori 
centro abitati

D.Lgs. 285/1992 art. 
7                 DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Pareri relativi al transito di 
manifestazioni 
carnevalesche all'interno 
di centro abitato e presa 
d'atto per i tratti fuori 
centro abitato

D.Lgs. 285/1992 art. 
7                 DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione apertura 
agenzia pratiche auto L.264/91  L. 11/94 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione apertura 
agenzia pratiche nautiche

DPR 431/97       
L.R. 9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione 
trasferimento locali per 
agenzia pratiche auto e 
scuola nautica

L.264/91               L. 
11/94            DPR 
431/97 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazioni su 
istanza di parte  per 
agenzia pratiche auto, 
scuole nautiche e 
autoscuole autorizzate 
prima di febbraio 2007

L.264/91               L. 
11/94 D.M.146/2008 
D.M. 317/95 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Variazioni su agenzie e 
scuole nautiche: 
(inserimento nuovo 
personale, modifica 
imbarcazioni ecc.)   

L.264/91  L. 11/94 
D.M. 146/2008 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione agli eredi o 
aventi causa del titolare a 
proseguire 
provvisoriamente, in 
difetto del titolo di identità 
prof.le, l'attività di 
consulenza 
automobilistica, per due 
anni, in caso di decesso o 
incapacità fisica del 
titolare dell'impresa 
individuale L.264/91 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione ai soci o 
amministratori a 
proseguire 
provvisoriamente, in 
difetto del titolo di identità 
prof.le, l'attività di 
consulenza 
automobilistica, per due 
anni, in caso di decesso o 
incapacità fisica dell'unico 
socio in possesso 
dell'attestato di idoneità 
prof.le titolare dell'impresa 
individuale L.264/91 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione per 
apertura officina revisioni 
auto

D.Lgs 285/92 art.80  
DPR 495/92  LR 
9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione per 
modifica tipo impresa 
offcina di revisione 

D.Lgs 285/92 art.80  
DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Officine di revisione: 
nomina responsabile 
tecnico permanente o 
temporaneo

D.Lgs 285/92 art.80 
DPR 495/92  LR 
9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Officine di revisione: 
revoca nomina su istanza 
di parte di responsabile 
tecnico permanente o 
temporaneo

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92    
L.R. 9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazione 
officina di revisioni auto su 
istanza di parte  

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92    
L.R. 9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione al 
trasferimento locali di 
officina revisioni auto

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92    
L.R. 9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Concessione o rinnovo 
impianti a fune

DPR 753/80         
LR 30/98  LR 1/95 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione apertura 
stagionale degli impiant a 
fune o riapertura dopo 
varianti progettuali

DPR 753/80          
LR 30/98  LR 1/95 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione riapertura 
impianti a fune dopo 
revisioni periodiche

DPR 753/80         
LR 30/98  LR 1/95  
DM 23/85 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazioni varianti 
progettuali impianti a fune

DPR 753/80         
LR 30/98  DM 23/85  
DM 706/82          
DM 400/98 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione 
Regolamento d'esercizio e 
Piano di Soccorso impianti 
a fune

DPR 753/80         
LR 30/98             
DM 706/82          
DM 400/98 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione nomina 
direttore d'esercizio 
impianti a fune

DPR 753/80         
LR 30/98             
DM 1533/85 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione ad 
eseguire lavori di espurgo 
e diserbo canali fuori 
centro abitato

D.Lgs 285/92 artt. 
21 e 26             DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione 
abbattimento alberi

D.Lgs 285/92 artt. 
5,6,7,27            DPR 
495/92        CM 
LL.PP. 8321 
dell'11/8/66          LR 
3/99 art. 148 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione 
occupazione temporanea 
con autocarro / 
impalcature per potature o 
altro

D.Lgs 285/92 artt. 
21 e 26             DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Lettere per svincolo 
fideiussioni

D.Lgs 285/92 artt. 
25, 26,27          DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione per 
luminarie fuori dal centro 
abitato

D.Lgs 285/92 artt. 
21,23 25, 26,27  
DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione alla 
proroga esecuzione lavori u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nulla osta a Comuni per 
pubblicità su strade per 
collocazione cartelli e 
mezzi pubblicitari 
all'interno di centro abitato

DPR 495/1992 
D.Lgs. 285/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nulla osta a Comuni per 
installazione impianti 
pubblicitari temporanei 
all'interno di centri abitati

DPR 495/1992 
D.lgs. 285/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per il 
transito lungo le strade 
prov.li di gare sportive non 
competitive

DPR 495/1992 
D.lgs. 285/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nulla osta a Province per 
il transito lungo le strade 
prov.li di gare sportive 
competitive se la 
manifestazione parte da 
altra provincia

D.Lgs. 285/92 art. 9 
e L.R. 3/99 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 15

Silenzio assenso 
ai sensi dell'art. 
233 L.R. 3/99 SI NO

Nulla osta a Province per 
il transito lungo le strade 
provinciali di gare 
motoristiche se la 
manifestazione parte da 
altra provincia

D.L.gs. 285/92 art. 9 
e L.R. 3/99 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 15

Silenzio assenso 
ai sensi dell'art. 
233 L.R. 3/99 SI NO

Nulla osta a Comuni per 
installazione luminarie 
all'interno di centro abitato u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
accesso all'interno di 
centro abitato

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
trasformazione di accesso 
carrabile esistente 
all'interno di centro abitato

D.L.gs. 285/92   
D.P.R. 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
ampliamento, 
spostamento ecc di 
accesso esistente 
all'interno di centro abitato

D.L.gs. 285/92  DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
chiusura di accesso 
esistente all'interno di 
centro abitato

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia 

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO

Nulla osta a Comuni per 
attraversamenti trasversali 
o longitudinali all'interno di 
centro abitato

D.lgs. 285/92    DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
occupazione di suolo e 
soprassuolo per 
condutture aeree uso 
elettrico all'interno di 
centro abitati 
(attraversamenti)

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nulla osta a Comuni per 
autorizzazione accesso a 
distributori di carburante 
all'interno di centro abitato

D.Lgs. 285/92    
DPR 495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Convenzioni con elenco 
prescrizioni  per 
realizzazione muri di 
sostegno fuori e dentro  
centro abitato

D.lgs. 285792   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a comuni per 
realizzazione di piazzole 
per raccolta rifiuti 
all'interno di centro abitato

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
realizzazione tombamenti 
all'interno di centro abitato

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO

Nulla osta a Comuni per 
l'installazione di gazebo, o 
altro, all'interno delle fasce 
di rispetto all'interno di 
centro abitato

D.lgs. 285/92    DPR 
495/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione per apertura 
accesso fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
22,26,27           DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Provvedimento per 
chiusura accesso 
esistente fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
22,26,27           DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione per 
trasformazione accesso 
esistente fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
22,26,27           DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione per 
ampliamento, 
spostamento ecc. di 
accesso carrabile 
esistente fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
22,26,27           DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessioni per 
l’occupazione  di suolo e 
sottosuolo per la 
realizzazione di condutture
sotterranee a uso 
fognatura, allacciamenti, 
condutture uso gasdotto, 
uso acquedotto, uso 
pubblica amministrazione, 
posa cavi telefonici ecc. 
fuori centro abitato 
(attraversamenti 
trasversali o occupazioni 
longitudinali)

D.Lgs. 285/92 artt. 
25,26  DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Concessione per 
occupazione di suolo e 
soprasuolo per condutture 
aeree (attraversamenti 
trasversali o occupazioni 
longitudinali)

D.Lgs. 285/92 artt. 
25,26  DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione  per accesso 
a distributori di carburante 
fuori centro abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
22, 26, 27  DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione per 
realizzazione piazzole per 
raccolta rifiuti fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
25 - DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

Per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che suopera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  no no



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione per 
realizzazione tombamenti 
di fossati stradali fuori 
centri abitati

D.Lgs. 285/92 artt. 
26 e 27             DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che suopera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO

Concessione per 
installazione gazebo o 
altro all’interno delle fasce 
di rispetto fuori centro 
abitato

D.Lgs. 285/92 artt. 
20 e 21             DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Verbale per provvedimenti 
sanzionatori di diffida ad 
autoscuole, agenzie di 
pratiche auto, scuole 
nautiche e officine di 
revisione

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/92         LR 
9/2003         D.M. 
146/2008            DM 
317/1995        L. 
264/1991          L. 
241/90                  
Reg. prov.le u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia     
i 90 giorni 
decorrono dalla 
data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale  per 
provvedimenti 
sanzionatori di 
sospensione/revoca e 
sanzione pecuniaria 
dell’attività  agenzie di 
pratiche auto 

 L. 264/1991         L. 
689/81          Reg. 
prov.le u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
90 gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per provvedimenti 
sanzionatori di 
revoca/sospensione 
dell’autorizzazione 
rilasciata a scuole 
nautiche, e sospensione 
autorizzazione officine di 
revisione  (senza sanzione 
pecuniaria)

 LR 9/2003              
D.M 146/2008       L. 
241/90       D.Lgs. 
285/92 D.P.R. 
495/92             u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia     
i 90 gg 
decorrono dalla 
data di 
accertamento 
dell'irregolarità    NO NO

Provvedimenti 
sanzionatori di rimozione 
impianto non conforme 
alla normativa vigente

DPR 285/1992   
DPR 485/1992 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Pareri a Comuni per 
l’istituzione di Z.T.L

D.Lgs 285/92 artt. 5 
e 7  DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Ordinanze di chiusura 
strade per gare 
competitive, gare 
motoristiche, gare non 
competitive ed altre 
manifestazioni come fiere 
mercati e carnevali fuori e 
dentro centro abitato

D.Lgs 285/92 artt. 5, 
6 e 7             DPR 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Provvedimenti di 
regolamentazione della 
circolazione stradale per 
esecuzione lavori lungo le 
strade provinciali a seguito 
di rilascio di concessioni 
(istituzione di senso unico 
alternato)

D.Lgs 285/92 art. 7  
DPR 495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Ordinanze ingiunzioni di 
pagamento

L. 689/81           L.R. 
21/84 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia   i 
90 gg decorrono 
decorso il 
termine di 60 gg 
previsto per il 
pagamento del 
verbale  NO NO

Provvedimenti di 
liquidazione di somme 
indebitamente ritenute 
dall'amministazione u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente

per 
provvedimento 
della Provincia

ogni sei mesi 
vedi nota 
allegata * NO NO

Provvedimenti di rigetto 
istanze L.241/90 art. 10 bis u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente

stessi termini 
previsti per 
l'accoglimento NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Provvedimenti di 
liquidazione gettoni di 
presenza a membri di 
commissioni varie L.R. 9/2003 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia   i 
90 gg decorrono 
dalla data di fine 
lavori della 
commissione NO NO

Povvedimenti di 
ammissione all'esame di 
abilitazione alla 
professione di insegnante 
di teoria e/o istruttore di 
guida

L.R. 9/2003   D.Lgs. 
285/92- D.P.R. 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Iscrizioni imprese 
esercenti l’attività con 
veicoli di massa 
complessiva a pieno 
carico non superiore a 1,5 
t

L. 298/74       D.Lgs. 
395/2000 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO

Iscrizioni imprese 
esercenti l’attività con 
veicoli di massa 
complessiva a pieno 
carico superiore a 1,5 t.

L. 298/74        D.lgs. 
395/2000 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO

Modifica della tipologia di 
iscrizione (da “inferiore” a 
“superiore” e viceversa)

L. 298/74       D.Lgs. 
395/2000 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione al 
proseguimento provvisorio 
dell’attività ex art. 10 
D.Lgs. 395/00

D.Lgs. 395/00 art. 
10 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione alla 
sospensione dell’iscrizione 
su istanza di parte

L. 298/74 art 19 co. 
1 punto 2 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Cancellazione 
dell’impresa dall’Albo 
provinciale su istanza di 
parte

L. 298/74 art 20 co. 
1 punto 1 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Esame per il 
conseguimento 
dell'abilitazione come 
insegnante e/o Istruttore di 
scuola guida

L.R. 9/2003     D.lgs. 
285/92, D.P.R. 
495/92 u.o Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per 
provedimento 
della Provincia   i 
giorni decorrono 
dalla scadenza 
del bando 

dovuti a tempi 
tecnici che non 
si possono 
ridurre :vedi 
nota allegata NO NO

Esame per il 
conseguimento 
dell'idoneità professionale 
per l'esercizio dell'attività 
di autotrasportatore di 
merci e di viaggiatori su 
strada

D. Lgs. 395/2000  
L.R. 9/2003 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per 
provvedimento 
della Provincia    
i giorni 
decorrono dalla 
scadenza del 
bando

dovuti a tempi 
tecnici che non 
si possono 
ridurre: vedi 
nota allegata NO NO

Esame per il 
conseguimento 
dell'idoneità professionale 
per l'esercizio dell'attività 
di agenzia di consulenza 
auotmobilistica 

L.264/91            L.R. 
9/2003 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per 
provvedimento 
della Provincia   i 
giorni decorrno 
dalla scadenza 
del bando

dovuti a temi  
tecnici che non 
si possono 
ridurre: vedi 
nota allegata NO NO

Rilascio licenze per 
trasporto merci in 
c/proprio

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 783/77 L. 
298/74 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 45 per legge NO NO

Rilascio licenze per 
trasporto merci in 
c/proprio: variazioni alla 
licenza (di portata,  dei 
codici cose trasportate, 
della sede dell'impresa, 
della denominazione 
dell'impresa, del parco 
veicolare ecc.)

D.Lgs.285/92 D.P.R. 
783/77        L. 
298/74 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 45 per legge NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Apertura autoscuole dopo 
il febbraio 2007

D.Lgs. 285/92  
D.P.R. 495/92   
D.M. 317/95 
L.40/2007              
L. 241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO SI

Autoscuole. Autorizzazioni 
relative alla gestione: 
rilascio tesserini per 
insegnanti/istruttori, 
trasferimento locali 

D.Lgs.285/92 D.P.R. 
495/92    D.M. 
317/95 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autoscuole: prese d'atto 
relative all'inserimento di 
nuovo personale 
amministrativo, di nuovi 
mezzi, modifica 
denominazione sociale 
senza variazione di P.I.  

D.Lgs. 285/92  
D.P.R. 495/92   
D.M. 317/95              u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazioni T.E. 
(periodiche, multiple, 
singole, mezzi d'opera) 

D.lgs. 285/92 D.P.R. 
495/920   L.R. 3/99   
D.C.R. 1937/2004 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 15 per legge NO NO

Autorizzazioni per 
macchine agricole

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92     
L.R. 3/99        
D.C.R. 1937/2004 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 10 per legge NO NO

Rinnovo T.E. per 
macchine agricole

D.lgs. 285/92-   L.R. 
3/99        D.C.R. 
1937/2004 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 

termini: entro la 
scadenza della 
precedente 
autorizzazione 
purchè le istanze 
siano presentate 
almen 15 gg 
prima NO NO

Rinnovo T.E. per 
periodiche

D.Lgs. 285/92   L.R. 
3/99        D.C.R. 
1937/2004 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 15

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Proroghe autorizzazioni 
T.E.: singole e multiple 

D.Lgs. 285/92     
L.R. 3/99        
D.C.R. 1937/2004     u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 

termini: entro la 
scadenza della 
precedente 
autorizzazione 
purchè le istanze 
siano presentate 
almeno 15 gg 
prima NO NO

Rilascio nulla osta a 
Province per T.E. multiple 
e singole

D.Lgs. 285/92   L.R. 
3/99        D.C.R. 
1937/2004 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 5 per L.R. NO NO

Rilascio autorizzazione 
per attività di NCC 
autobus

L.218/2003        L.R. 
30/98         R.R. 
3/2009 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Variazioni 
sull'autorizzaione di NCC 
bus

L.218/2003        L.R. 
30/98         R.R. 
3/2009 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

NCC BUS. Verbale per 
provvedimenti  
sanzionatori solo pecuniari

L.218/2003        L.R. 
30/98         R.R. 
3/2009           L. 
689/81           L.R. 
21/84 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

NCC BUS. Verbale  per 
provvedimenti 
sanzionatori solo 
amministrativi

L. 218/2003        
L.R. 30/98         R.R. 
3/2009          L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia     
i gg decorrono 
dalla data di 
accertamnento 
dell'irregoarità NO NO

NCC BUS. Verbale per 
provvedimenti 
sanzionatori amministrativi 
e pecuniari

L.218/2003        L.R. 
30/98         R.R. 
3/2009          L. 
689/81 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per provvedimenti 
sanzionatori da Codice 
della Strada D.Lgs. 285/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150 per legge NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Verbale per provvedimenti 
disciplinari inerenti l'Albo 
Autotrasportatori

L. 298/74              L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia   i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarotà NO NO

Verbale per sanzioni 
pecuniarie per scuole 
nautiche

L. 689/81 
L.R.9/2003        L.R. 
21/84         D.M. 
146/2008 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per sanzioni 
pecuniarie ad autoscuole

D.Lgs. 285/92    D.M 
317/95    D.P.R. 
495/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per la sola 
sanzione amministrativa di 
chiusura autoscuola 
abusiva e revoca agenzia 
di pratiche auto per 
rilascio abusivo di ricevute

D.Lgs. 285/92   D.M. 
317/95          L. 
264/91 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per revoca 
officina di revisione  

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per la sola 
sanzione pecuniaria ad 
agenzie di pratiche auto

D.Lgs. 285/92   DPR 
495/1992      L. 
264/91 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Verbale per la sola 
sospensione/revoca 
attività autoscuola

D.Lgs. 285/92  
D.P.R. 495/92   
D.M. 317/94 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 150

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Verbale per sanzioni 
pecuniarie autotrasporto 
merci  

L.689/81           L.R. 
21/84        D.lgs. 
395/2000    L. 
298/74 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Adozione per 
provvedimenti 
sanzionatori di 
sospensione/revoca 
dell'attività di agenzia di 
pratiche auto (quando 
esiste anche la sanzione 
pecuniaria)

L. 264/91               
L. 689/81 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i giorni  
decorrono dalla 
scadenza di 
pagamento della 
sanzione 
pecuniaria 
(indicata 
dall'ordinanza 
ingiunzione) NO NO

Adozione provvedimenti 
sanzionatori di diffida ad 
autoscuole, agenzie di 
pratiche auto, scuole 
nautiche e officine di 
revisione (quando non c'è 
sanzione pecuniaria)

D.M. 317/94       
L.R. 9/2003       
D.M. 146/2008      L. 
264/91        D.Lgs. 
285/92 D.P.R. 
495/92       L. 241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

Adozione provvedimenti 
sanzionatori di 
revoca/sospensione 
dell'autorizzazione a 
scuole nautiche e 
sospensione officine di 
revisione (quando non c'è 
sanzione pecuniaria)

L.R. 9/2003       
D.M. 146/2008          
L. 241/90       D.Lgs. 
285/92 D.P.R. 
295/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Adozione provvedimenti 
disciplinari per Albo 
Autotrasportatori 

L. 298/74              L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

Adozione provvedimenti 
sanzionatori di chiusura 
autoscuola abusiva e 
revoca agenzia di pratiche 
auto per rilascio ricevute 
abusive 

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92       L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

Adozione provvedimento 
di revoca officina di 
revisione (quando non c'è 
sanzione pecuniaria)

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92       L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Adozione provvedimento 
di revoca/sospensione 
attività autoscuola  

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92       L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

NCC BUS. Adozione  
provvedimenti 
sanzionatori solo 
amministrativi (quando 
non c'è la sanzione 
pecuniaria)

L.218/2003 L.R. 
30/98 R.R. 3/2009 
L.241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

NCC BUS. Adozione 
provvedimenti 
sanzionatori amministrativi 
(quando c'è anche la 
sanzione pecuniaria)

L.218/2003 L.R. 
30/98 R.R. 3/2009 
L.241/90 L. 689/81 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i giorni  
decorrono dalla 
scadenza di 
pagamento della 
sanzione 
pecuniaria 
(indicata 
dall'ordinanza 
ingiunzione) NO NO

Verbale per adozione 
provvedimenti di 
sospensione/cancellazion
e dall'Albo autotrasporto 

L. 298/74              L. 
241/90           D.Lgs. 
395/2000 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla data di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Adozione provvedimenti di 
sospensione/cancellazion
e dall'Albo autotrasporto 

L. 298/74              L. 
241/90           D.Lgs. 
395/2000 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO

Officine di revisione: 
verbale per  revoca 
d'ufficio della nomina di 
responsabile tecnico 
permanente o temporaneo 
per carenza di requisiti

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92    
L.R. 9/2003           L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per legge           i 
gg decorrono 
dalla dat di 
accertamento 
dell'irregolarità NO NO

Officine di revisione: 
adozione provvedimento 
per  revoca d'ufficio della 
nomina di responsabile 
tecnico permanente o 
temporaneo per carenza 
di requisiti

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92    
L.R. 9/2003           L. 
241/90 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia    
i gg decorrono 
dalla data di 
scadenza per la 
presentazione di 
scritti difensivi NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Nulla osta a Comuni per 
realizzazioni recinzioni  
dentro centro abitato

D.Lgs. 285/92 
D.P.R. 495/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

Il 
procedimento 
ha una durata 
che supera i 
90 giorni a 
causa di 
rilevanti 
problemi 
organizzativi 
dovuti alla 
carenza di 
personale sia 
amm.vo che 
tecnico, 
all'obbligo del 
sopralluogo, al 
numero 
elevato di 
istanze 
presentate, 
necessità di 
esaminare una 
documentazio
ne tecnica 
complessa, e 
acquisire 
pareri da uffici 
interni all'ente  NO NO

Approvazione regolamenti 
comunali disciplinanti il 
servizio taxi e il noleggio 
di autovetture con 
conducente

L.21/1992       
D.C.R. n. 2009/94 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it Giunta 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Albo c/terzi: rilascio di 
attestato in esenzione da 
esame di idoneità 
professionale per 
esperienza decennale

Reg. CE n. 
1071/2009, DL. 9 
febbraio 2012 n, 5 
convertito con 
Legge di 
Conversione 4 aprile 
2012 n. 35, D.D. 
MIT 20 aprile 2012 
n. 40, C.M. MIT 
10670 del 30.4.2012 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Albo c/terzi: 
provvedimento di 
adeguamento requisiti per 
il mantenimento 
dell'iscrizione all'Albo 
c/terzi ai sensi del D.Lgs. 
395/2000, D.MIT 
161/2005, Reg. Europeo 
n. 1071/2009 e DDMIT 
291/2011

D.Lgs. 395/2000, 
D.MIT 161/2005, 
Reg. Europeo n. 
1071/2009 e DDMIT 
291/2011, C.MIT 
10670 del 30.4.2012 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente

60 decorrenti: 1) o 
dalla produzione di 
documentazione da 
parte dell'utente 
idonea alla 
dimostrazione dei 
requisiti 2) o dal 
rilascio dell'attestato 
di idoneità 
professionale in 
esenzione da 
esame dell'ufficio 
Albo c/terzi 

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Convenzioni con imprese 
per la posa, il 
mantenimento, la 
manutenzione ordinaria e 
straordinaria di 
condutture, cavi ecc. 
intressanti le strade 
provinciali e loro 
pertinenze e contestuale 
stiupla di fidejussione 
bancaria   

D.lgs. 285/92 D.P.R. 
495/92 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it Giunta

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione per 
installazione in fascia di 
rispetto di cippi funerari 
commemorativi fuori .c.a

D.Lgs. 285/92 artt. 
16,17 e D.P.R. 
495/92 artt. 26, 27 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nulla osta a Comuni perr 
installazione in fascia di 
rispetto di cippi funerari 
commemorativi dentro c.a

D.Lgs. 285/92 art. 
18 e D.P.R. 495/92 
artt. 28 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione per 
ampliamenteo edifici fuori 
centro abitato 

D.Lgs. 285/92 artt. 
16,17 e D.P.R. 
495/92 artt. 26, 27 
Delibera di C.P. n. 
84/98 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

NCC BUS: provvedimenti 
di revoca 
dell'autorizzazione su 
istanza di parte

L.218/2003        L.R. 
30/98         R.R. 
3/2009 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Albo c/terzi: provvedimenti 
di variazione dati inerenti 
l'iscrizione 

L. 298/74        D.lgs. 
395/2000 u.o. Concessioni Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Affidamento appalti D.Lgs.n.163/2006
u.o. Appalti e 
Amm.vo Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge 

con riferimento 
all'accesso atti NO NO

Autorizzazione al 
subappalto

D.Lgs.12 Aprile 
2006 n.163 art 118 

u.o. Appalti e 
Amm.vo Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge

ridotti alla 
metà nei casi 
previsti dalla 
legge SI NO

Risarcimento danni D.Lgs.n.285/1992
u.o. Appalti e 
Amm.vo Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO

Comunicazione all'Autorità 
di Vigilanza per i contratti 
pubblici

D.Lgs.12 Aprile 
2006 n.163

u.o. Appalti e 
Amm.vo Cristina Luppi

059-209 622 
luppi.c@provincia.modena.it dirigente 30 per legge NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore durata (n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

(2) Relativamente agli esami di idoneità si precisa che trattasi di un procedimento particolarmente complesso e lungo perché ci sono tempi tecnici che non si possono ridurre: i 150 giorni si intendono

dalla data di scadena del bando decorsa la quale è necessario aspettare almeno 10 giorni per le istanze che arrivano tramite posta. Successivamente, dopo avere verificato il possesso dei requisiti degli

aspiranti candidati, è necessario comunicare loro l'ammissione all'esame e la data dello stesso con almeno 20 giorni di anticipo, oppure comunicare loro l'eventuale esclusione. La durata delle prove può

richiedere diversi giorni a secondo del numero dei candidati e/o tipologia di esame. La correzione degli elaborati richiede diversi giorni che sono concordati con i membri della commissione d'esame. A

conclusione dei lavori viene pubblicato l'elenco degli idonei e dei non idonei e successivamente redatti e consegnati gli attestati di idoneità.

(1) Per quanto riguarda il procedimento relativo ai rimborsi di somme erroneamente versate all'amministrazione si precisa che trattandosi di piccoli importi per motivi di economicità si preferisce aspettare
di avere diversi importi da rimborsare ed effettuare un'unica determina di rimborso ogni 6 mesi, con l'indicazione dei diversi aventi diritto. Si precisa che i diversi rimborsi vengono effettuati d'ufficio in
quanto gli utenti non presentano alcuna istanza di rimborso.



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione alla modifica 
della titolarità degli impianti 
autostradali distribuzione 
carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le u.o. Industria, 

artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione all'esercizio 
provvisorio degli impianti 
autostradali distribuzione 
carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le u.o. Industria, 

artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione alla proroga 
esercizio provvisorio degli 
impianti autostradali 
distribuzione carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le u.o. Industria, 

artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione all'esercizio 
definitivo degli impianti 
autostradali distribuzione 
carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione al 
potenziamento o modifica 
degli impianti autostradali 
distribuzione carburanti

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Economia
SERVIZIO: Industria, commercio, turismo e cultura: Dr.ssa Claudia Calderara



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione nuovi impianti 
autostradali distribuzione 
carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rinnovo concessione 
ministeriale impianti 
autostradali distribuzione 
carburante

D.Lgs 31/3/98 n.
112 - L. 18/12/70 n.
1034 - D.P.R.
27/10/71 n. 1269 -
D.Lgs. 11/2/98 n. 32
- L.R. 3/99 ART. 170
- Reg. prov.le u.o. Industria, 

artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione graduatorie  
contributi delegati finanziati 
con fondi regionali

L.R. 41/1997 L.
266/97

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Tiziana Maria Osio

059-200810 
osio.t@provincia.moden
a.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Concessione contributi 
delegati finanziati con fondi 
regionali L.R. 41/97 L. 266/97

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Tiziana Maria Osio

059-200810 
osio.t@provincia.moden
a.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Liquidazione dei contributi 
delegati con fondi regionali L.R. 41/97 L. 266/97

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Tiziana Maria Osio

059-200810 
osio.t@provincia.moden
a.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoche di contributi delegati 
finanziati con fondi regionali e 
avvio del procedimento 

L.R. 41/1997- L.R.
20/1994

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Tiziana Maria Osio

059-200810 
osio.t@provincia.moden
a.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Richiesta utilizzo economie in 
conto capitale a chiusura di 
gestione alla R.E.R. previo 
accertamento trasferimenti L.R. 41/97 L. 266/97

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Eventuali restituzioni alla 
Regione E.R. di somme a 
chiusura dei programmi 
operativi solo per spese di 
promozione L.R. 41/97 L. 266/97

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

Per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione di contributi con 
fondi del bilancio provinciale

L.R. 3/1999; Reg. 
provinciale 
concessione 
contributi     

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Revoche contributi e impegni 
di spesa finanziati con fondi 
provinciali

L.R. 3/1999; Reg. 
provinciale 
concessione 
contributi     

u.o. Industria, 
artigianato e servizi Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

Per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Nuova apertura Agenzia di 
Viaggio e Turismo

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60 D.Lgs. 79/2011 SI   SI

Modifica di uno o più elementi 
di Agenzia di Viaggio e 
Turismo

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60 D.Lgs. 79/2011 SI   SI

Comunicazione apertura di 
filiale o succursale di agenzia 
di Viaggio e Turismo

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60 D.Lgs. 79/2011 SI   SI

Ordinanza di ingiunzione al 
pagamento di sanzioni 
amministrative

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

L. 689/81. Il 
termine è di 30 
gg dalla notifica 
per il pagamento 
e il ricorso in 
opposizione 
davanti al 
giudice di pace. 
Se l'interessato 
risiede all'estero, 
il termine è di 60 
gg. NO NO

Provvedimento di 
sospensione 
dell'autorizzazione

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Provvedimento di revoca 
dell'autorizzazione

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Provvedimento di decadenza 
dell'autorizzazione

L.R. 31 marzo 2003 
n.7

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Contributi di sostegno 
all'offerta turistica provinciale- 
approvazione graduatorie L.R. 40/2002

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

L.R.40/2002 e 
direttive 
applicative NO NO

Contributi di sostegno 
all'offerta turistica provinciale- 
liquidazione contributi L.R. 40/2002

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia (nota 1) NO NO

POR Fesr 2007/2013  - Asse 
IV. Azione IV.2.1 Gestione  
bando regionale a 
cofinanziamento degli 
interventi delle imprese: 
liquidazione del contributo 
parziale/totale dalla data di 
presentazione della domanda

D.G. RER 445  del 
6.4.09 per azione 
IV.2.1

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90 D.G. RER NO NO

POR Fesr 2007/2013  - Asse 
IV. Azione IV.1.1., contributi a 
finanziamento  degli interventi 
convenzionati  con enti 
pubblici: liquidazione 
contributi per stato 
avanzamento lavori (SAL) 
dalla data di presentazione 
della documentazione di 
rendicontazione 

D.G. RER N. 195 
del 23.3.09 per 
azione IV.1.1

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90 D.G. RER NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Concessione contributi Fondo 
incentivazione turismo 
pianura e Appennino

delibera  annuale 
Ente

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia, 
previa 
costituzione del 
Fondo 
(Comuni+Fonda
zione Cassa 
Risp. Modena) NO NO

Programma Turistico di 
Promozione locale (PTPL). 
Liquidazione dei contributi L.R.7/98

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia (nota 1) NO NO

Concessione di contributi per 
qualificazione delle stazioni, 
degli impianti e delle stazioni 
sciistiche. Supporto agli 
investimenti. L.R. 17/02. L.R. 17/2002

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90 L.R. 17/2002 NO NO

Concessione contributi - 
Promozione delle iniziative 
sportive sul territorio 
provinciale L.R. 13/2000

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30 L.R. 13/2000 NO NO

Progetto - Obiettivo  
assegnazione contributi

D.G.RER 1208/2009 
- LR 37/1994

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it

Delibera di 
giunta e poi 
atto del 
dirigente 90

dalla 
presentazione 
del progetto in 
RER il 28/02 - 
Per legge NO NO

Progetto - Obiettivo 
liquidazione  contributi

D.G.RER 1208/2009 
- LR 37/1994

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90

dal rendiconto 
degli  Enti entro  
31/10  dell'anno 
in corso - Per 
legge NO NO

Progetti per attività di 
spettacolo -assegnazione 
contributo

D.G.RER 452/2009  -
LR 13/99

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

dalla stipula 
dell'Accordo 
triennale con la 
RER - Per legge NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Progetti per attività di 
spettacolo - liquidazione 
contributo

D.G.RER 452/2009  -
LR 13/99

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 30

dal ricevimento 
dei fondi dalla 
RER (che 
pervengono a 
seguito della  
presentazione 
del consuntivo  
da parte della 
Provincia) - Per 
legge NO NO

Approvazione Piano 
Provinciale Musei e 
assegnazione contributi

Delibera Assemblea 
Legislativa 
Regionale n. 
269/2009      L.R. 
18/2000

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it Giunta 45 per Legge NO NO

Predisposizione consuntivo 
per la Regione

Delibera Assemblea 
Legislativa 
Regionale n. 
269/2009      L.R. 
18/2000

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90 (nota 1) NO NO

Liquidazione dei contributi in 
seguito ad approvazione del 
consuntivo da parte della 
Regione

Delibera Assemblea 
Legislativa 
Regionale n. 
269/2009      L.R. 
18/2000

U.O. Reti turistico-
culturali Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it dirigente 90 NO NO

Avviso pubblico per interventi 
agro-ambientali PSR Asse 2

D.G.R che approva 
il Piano Operativo di 
Misura e D.G.P che 
approva l' avviso 
pubblico

u.o. Agro-Ambiente 

Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it

DGP che 
approva l' 

avviso
30

indicati dalla 
Det. del Dirett 
Gen  Servizio 
Agricoltura 
R.E.R

NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare 
la fonte 
normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione graduatoria 
avviso pubblico per interventi 
agro-ambientali - PSR Asse 2

D.G.R che approva 
il Piano Operativo di 
Misura e D.G.P che 
approva l' avviso 
pubblico

u.o. Agro-Ambiente 

Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it

Direttore 
Area 90

indicati dalla 
D.G.P che 
approva l' avviso 
pubblico 

NO NO

Approvazione proposta di 
liquidazione per interventi 
agro-ambientali PSR Asse 2 

Determina Direttore 
di AGREA u.o. Agro-Ambiente 

Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it

 Dirigente 
per vecchia 
programma

zione.
Direttore 

per la 
nuova.

60
Determina 
Direttore di 
AGREA

Particolare 
complessità 
del 
procedimento 
e 
interdipendenz
a con  AGREA

NO NO

Decadenza e recupero 
somme indebitamente 
percepite per interventi agro-
ambientali - PSR Asse 2 

Reg CE 1122/09 ex 
796/04, DM 
20.03.2008 e D.G.R 
1006/08

u.o. Agro-Ambiente 

Claudia Calderara

059-209732 
calderara.c@provincia.m
odena.it

 Dirigente 
per vecchia 
programma

zione.
Direttore 

per la 
nuova.

60

Reg CE 1122/09 
ex 796/04, DM 
20.03.2008 e 
D.G.R 1006/08

NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione preventivo 
programma APA per tenuta 
libri genealogici e controlli 
funzionali L.30/91

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30

Indicati dalla DGR 
che approva il riparto 
delle risorse NO NO

Approvazione consuntivo 
programma APA di tenuta 
libri genealogici e controlli 
funzionali L.30/91

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 90

Indicati dalla DGR 
che approva il riparto 
delle risorse NO NO

Autorizzazione all'esercizio 
ai centri di produzione uova 
da cova e incubatoi. L.356/66

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Istanza di revisione di 
mancata produzione per 
causa di forza maggiore L.119/03 

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Istanza di rettifica di 
decadenza dalla titolarità 
della quota L.119/03 

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Vendita di quota latte
L.119/03 D.M 
31/07/2003

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 60
 per legge (art.17 
D.M 31/07/2003) NO NO

Affitto di quota latte
L.119/03 D.M 
31/07/2003

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 15
 per legge (art.19 
D.M 31/07/2003) NO NO

Mutamento nella 
conduzione di azienda 

L.119/03 D.M 
31/07/2003

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30
 per legge (art.21 
D.M 31/07/2003) NO NO

ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Economia
SERVIZIO: Servizio alle imprese agricole: D.ssa Maria Paola Vecchiati



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione graduratoria 
contributi per sostegno 
apicoltura

Regolamento CE 
1234/07 (ex 797/04) 
e DGR che approva 
l' avviso pubblico 

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Approvazione elenco 
domande ammesse e 
finanziate per sostegno 
apicoltura

Reg CE 1234/07 (ex 
797/04) e DGR che 
approva l' avviso 
pubblico e Atto di 
assegnazione fondi 
da parte della 
Regione

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione alla 
liquidazione del contributo 
per sostegno apicoltura

Regolamento CE 
1234/07 (ex 797/04) 
e DGR che approva 
l' avviso pubblico 

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 15
DGR che approva l' 
avviso pubblico NO NO

Autorizzazione 
rateizzazione quote latte

Legge 119/2003 – 
Decisione CE 
16/7/2003 – 
L.77/2004 – DM 
6/7/2007- L.33/09

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Decadenza dal beneficio 
della rateizzazione quote 
latte

Legge 119/2003 – 
Decisione CE 
16/7/2003 – 
L.77/2004 – DM 
6/7/2007- L.33/10

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Controlli delegati dalla 
regione Legge 119/2003

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Gianni Losi

059-209710 
losi.g@provincia.modena.it

dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione provvisoria 
al riconoscimento tartufaia 
controllata

Legge Regionale 
24/1991 e 20/96- 
D.G.R. n.952/1992

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Roberto Bertoni

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90 D.G.R. n.952/1992 SI NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione definitiva al 
riconoscimento tartufaia 
controllata

Legge Regionale 
24/1991 e 20/96- 
D.G.R. n.952/1993

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Roberto Bertoni

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90 D.G.R. n.952/1992 SI NO

Autorizzazione  alla 
raccolta dei tartufi

Legge Regionale 
24/1991 e 20/96 

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Roberto Bertoni

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

Per profili di 
sostenibilità 
amministrativa 
sono previste n°2 
sessioni di esame 
annuali NO NO

Rinnovo Autorizzazione alla 
raccolta dei tartufi

Legge Regionale 
24/1991 e 20/96

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali Roberto Bertoni

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Comunicazione di vigneto 
per consumo famigliare

Reg. CEE 479/2008 
e Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale - Alleg. A 
punto 16

Comunicazione 
obbligatoria per 
superficie inferiore 
ai 1000 mq e 
l'impianto non è 
soggetto ad 
alcuna 
autorizzazione

SI SI

Comunicazione di vigneto 
per riconversione varietale 
mediante sovrinnesto

Reg. CEE 479/2008 
e Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale - Alleg. A 
punto 17

Comunicazione 
obbligatoria e 
l'impianto non è 
soggetto ad 
alcuna 
autorizzazione

SI SI



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Comunicazione 
adeguamento del sistema 
di allevamento del vigneto, 
per renderlo idoneo alla 
meccanizzazione delle 
operazioni colturali 

Reg. CEE 479/2008 
e Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale - Alleg. A 
punto 18

Comunicazione 
obbligatoria e 
l'impianto non è 
soggetto ad 
alcuna 
autorizzazione

SI SI

Gestione Potenziale viticolo 
con istruttoria delle 
domande di aggiornamento 
o rettifica di dichiarazioni 
superfici vitata, si conclude 
con emissione di DSV 
aggiornata 

Reg. CEE 479/2008 
e Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
192/2008 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale, allegato A 
punto 2.2 a,b,c

NO NO

Controlli relativi al 
Potenziale viticolo con 
anche Emissione di 
sanzioni amministrative 
pecuniarie per Violazioni 
delle norme sull'OCM Vite

Reg. CEE 479/2008 
e Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
1949/2003 
Disposizioni 
applicative gestione 
Potenziale viticolo 
regionale e D.G. 
Provinciale n. 
427/2005 e L.R. n. 
16/2009 art. 8

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

 Delibera 
dell'Assemblea 
Legislativa RER n. 
1949/2003  
Potenziale viticolo 
regionale e D.G. 
Provinciale n. 
427/2005 e L.R. n. 
16/2009 art. 8

NO NO

Domande per il 
Rilascio/Rinnovo 
dell'autorizzazione 
all'acquisto di prodotti 
fitosanitari 

D.P.R. 290/2001 e 
Delibera di Giunta,  
Regionale 
n.2929/2001 e  
1120/2008

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

D.P.R. 290/2001 e 
Delibera di Giunta,  
Regionale 
n.2929/2001 e  
1120/2008

NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Comunicazione 
dell'avvenuta iscrizione 
delle superfici vitate all’Albo 
vigne per ABTM 

Reg. Ce 2081/92 e 
510/2006 e 
Provvedimento del 
MIPA del 15 maggio 
2000

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 60

Reg. Ce 2081/92 e 
510/2006 e 
Provvedimento del 
MIPA del 15 maggio 
2000

NO NO

Approvazione con 
Determinazione 
Dirigenziale di contributi per 
le superficie impegnate nel 
set-aside e trasformate in 
imboschimenti - 
liquidazione AGREA

Reg. Ce 1272/88 set-
aside strutturale 
imboschimento - 
Reg. Ce 1609/89 set-
aside strutturale 
imboschimento

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 90

Reg. Ce 1272/88 set-
aside strutturale 
imboschimento - 
Reg. Ce 1609/89 set-
aside strutturale 
imboschimento

Dalla chiusura 
dell'istruttoria di 
ammissibilità a 
pagamento

NO NO

Domanda di aiuto per 
contributi comunitari  in 
agricoltura.
Piano di Sviluppo Rurale 
2007-2013.
Asse 1 : Ammodernamento 
delle aziende agricole.
Misura 112: Insediamento 
dei giovani agricoltori.
Misura 121: 
Ammodernamento delle 
aziende agricole 

Regolamento CE 
1698/2005
Delibera di Giunta 
Regionale n. 
992/2010

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 120

Delibera di Giunta 
Regionale 992/2010.
Punto 13.1 
dell'allegato

Il conteggio dei  
tempi previsti per 
il procedimento 
partono dalla data 
di chiusura dei 
bandi per la 
presentazione 
delle domande.
Il procedimento si 
conclude con  
determina di 
approvazione 
delle graduatorie 
delle domande 
ammesse a 
contributo

NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Domanda di pagamento a 
saldo o a concessione.
Piano di Sviluppo Rurale 
2007-2013.
Asse 1 : Ammodernamento 
delle aziende agricole.
Misura 112: Insediamento 
dei giovani agricoltori.
Misura 121: 
Ammodernamento delle 
aziende agricole. 

Regolamento CE 
1698/2005
Delibera di Giunta 
Regionale n. 
992/2010

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Gianni Losi 059-209710 
losi.g@provincia.modena.it dirigente 60 Definito dal bando 

annuale regionale NO NO

Iscrizione, aggiornamento, 
cancellazione e revoca di 
operatori agrituristici L.R. 4/2009

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Maria Paola 
Vecchiati

059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Iscrizione, aggiornamento, 
cancellazione e revoca di  
fattorie didattiche

L.R. 4/2009 - D.G.R. 
314/10

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Maria Paola 
Vecchiati

059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 art 4  D.G.R. 314/10 SI NO

Certificazione per aiuto 
transitorio alla superficie 
investita a pere , prugne, 
pesche destinato alla 
trasformazione

Reg. (Ce) 1782/03  
Decreto Ministeriale 
n. 2693/08 art. 8

u.o. Servizi per 
le produzioni 
vegetali e 
animali

Maria Paola 
Vecchiati

059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Approvazione graduatorie 
per contributi delegati per 
Programma prov. Servizi 
Sviluppo al Sistema 
Agroalimentare

Legge Regionale 
28/98

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 60

D.G.P. che approva il 
bando NO NO

Impegno concessione 
contributi e liquidazione 
acconto per Programma 
prov. Servizi Sviluppo al 
Sistema Agroalimentare

Legge Regionale 
28/98

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazione saldo 
contributi per Programma 
prov. Servizi Sviluppo al 
Sistema Agroalimentare

Legge Regionale 
28/98

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Agevolazione fiscale per oli 
minerali impiegati nei lavori 
agricolicarburante agricolo 
(UMA)

D. M. n. 454 del 
14/12/01

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 30

D. M. n. 454 del 
14/12/01 NO NO

Approvazione graduatoria 
contributi per 
partecipazione degli 
agricoltori a sistemi di 
qualità

Reg. C.E. 1698/05/ 
misura 132

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90

D.G.P. che approva il 
bando NO NO

Approvazione elenco 
liquidazione contributi per 
partecipazione degli 
agricoltori a sistemi di 
qualità

Reg. C.E. 1698/05/ 
misura 132

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90 per prov provincia

Per il numero 
elevato delle 
domande e per la 
particolare 
complessità delle 
istruttorie  NO NO

Azioni di supporto al 
programma provinciale 
agroalimentare 

Legge regionale 
28/98

u.o. Uma, 
certificazioni e 
autorizzazioni Bertoni Roberto

059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90 per prov provincia

Per il numero 
elevato delle 
domande e per la 
particolare 
complessità delle 
istruttorie  NO NO

Aiuti al consumo dei 
prodotti lattiero caseari 
nelle scuole

Reg CE 1234/07       
Reg. Ce. 657/08        
Reg CE 966/09

Rebecchi 
Riccardo 

059-209797 
rebecchi.r@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Contributi per interventi di 
mercato: foraggi essiccati

Reg CE 1234/07       
Reg. Ce.382/05         
Reg CE 1786/03

Maria Paola 
Vecchiati Maria Paola Vecchiati dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Contributi interventi di 
mercato :  pomodoro

Reg CE 1782/03       
Reg. Ce.1973/04       
Reg CE 73/09

Maria Paola 
Vecchiati Maria Paola Vecchiati dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Contributi interventi di 
mercato : prugne 

Reg CE 1782/03       
Reg. Ce.1973/04       
Reg CE 73/09

Maria Paola 
Vecchiati Maria Paola Vecchiati dirigente 90 per prov.provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione per gara per 
cani da caccia 

Art.45,comma 9 l.r.
8/94 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati Maria Paola Vecchiati dirigente 60 SI SI

Autorizzazione e isrcrizione 
anagrafe provinciale 
allevatori per allevamento 
di fauna selvatica (non 
imprenditori agricoli)

Art.42 l.r 8/94  art.17 
comma 1 L.157/92 
D.G.R 1519 /2003

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente

60

D.G.R . 1519/2003

NO NO

Iscrizione anagrafe 
provinciale allevatori per 
allevamento di fauna 
selvatica ( imprenditori 
agricoli)

Art.42 l.r 8/94  art.17 
comma 1 L.157/92 
D.G.R 1519 /2003

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente

60

D.G.R . 1519/2003

SI SI

Detenzione e uso di uccelli 
allevati a scopo di richiamo 
vivo per l'esercizio 
venatorio

Art.55 e 62 LR 8/94; 
DGR 1074/2008 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia

SI SI

Detenzione e uso di uccelli 
a scopo di richiamo vivo 
per l'esercizio venatorio (da 
cattura)

Art.54 e 55 della LR 
8/94; DGR 
1105/2005 

u.o. 
Programmazio
ne faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia

NO NO

Autorizzazione al 
proprietario o conduttore di 
fondi agricoli sui quali si 
attuano i piani di controllo, 
muniti di porto di fucile ad 
uso caccia, per 
l'effettuazione del controllo 
della fauna selvatica

Art. 19 comma 2 
L.157/92 art 16 
comma3 lr8/94

u.o. 
Programmazio
ne faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia

NO NO

Rilascio autorizzazione 
coadiutori/tesserino

Art. 19 comma 2 
L.157/92 art 16 
comma3 L R 8/94

u.o. 
Programmazio
ne faunistica Maria Paola 

Vecchiati
tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia

NO NO

Autorizzazione per 
immissione o cattura di 
fauna selvatica

Art. 27 L.R.8/94; art. 
43 comma 7 per 
A.F.V.; DGR 
969/2002

u.o. 
Programmazio
ne faunistica Maria Paola 

Vecchiati
tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione per azienda 
venatoria - rinnovo

Art.43 lr 8/94; DGR 
969/2002

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 DGR 969/2002 NO NO

Autorizzazione per azienda 
venatoria - istituzione

Art.43 lr 8/94; DGR 
969/2002

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 270 DGR 969/2002 NO NO

Bando contributi per fondi 
rustici - istruttoria 

Art. 15 comma 1 L.S 
157792 . Art 13 L.R. 
8/94 D.G.R 
2084/2000 u.o.Programma

zione faunistica
Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

per complessità 
del procedimento NO NO

Bando contributi per fondi 
rustici - liquidazione

Art. 15 comma 1 L.S 
157792 . Art 13 L.R. 
8/94 D.G.R 
2084/2000

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

per complessità 
del procedimento NO NO

Catture ed immissioni di 
fauna selvatica all'interno 
degli istituti di produzione -
(zrc)

Art. 19,comma 2, 
lettera d) e art.27

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione per 
allevamento di cani da 
caccia

Art. 17 comma 2 
L.157/92; DGR 
1519/2003

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60

art. 11 DGR 
1519/2003 NO NO

Rilascio parere altana
Art. 56 comma 8 
L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia

per complessità 
del procedimento NO NO

Invio statistica ISTAT sulla 
gestione faunistica Art. 7 Dlgs. 322/89 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

termine indicato nella 
richiesta Istat NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Predisposizione della 
SASP( superficie Agro-
Silvo-Pastorale) provinciale 
utile al calcolo della quota 
provinciale di contribito per 
l'acquisto del materiale di 
prevenzione dai danni D.G.R. 701/2008

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 D.G.R. 701/2008 NO NO

Graduatoria delle domande 
di contributo per la fornitura 
di materiale di prevenzione

Art.  26 L. 157/92; 
art.17, 18 L.R 8/94; 
DGR 701/2008  u.o.Programma

zione faunistica
Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

particolare 
complessità 
procedimento NO NO

Autorizzazione per centro 
recupero animali selvatici 
(CRAS)

Art. 26 6 bis  L.R 
8/94 D.G.R. 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 DGR 2996/01 NO NO

Accesso alle informazioni 
ambientali -
programmazione faunistica

Direttiva 2003/4/CE; 
Dlgs n° 195/2005 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

Direttiva 2003/4/CE; 
Dlgs n° 195/2005 NO NO

Accesso agli atti 
amministrativi (accesso 
formale) di competenza 
dell.U.O .Programmazione 
faunistica

L.241/90 e 
ss.mm.ii., reg. 
attuativo della 
241/90 - D.P.R 
186/2004

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

L.241/90 e ss.mm.ii., 
reg. attuativo della 
241/09 NO NO

Accesso agli atti 
amministrativi (accesso 
informale) di competenza 
dell.U.O .Programmazione 
faunistica

L.241/90 e 
ss.mm.ii., reg. 
attuativo della 
241/09

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

L.241/90 e ss.mm.ii., 
reg. attuativo della 
241/09 NO NO

Risposta difensore Civico di 
competenza dell'U.O. 
Programmazione faunistica 

Art.11 D.Lvo 18 
agosto 2000 n° 267 
T.U.E.L

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 L.241/90 NO NO

Istituzione della 
commissione consultiva 
faunistico- venatoria

Art. 10 comma 2 
L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 60 per prov.provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Istituzione modifica rinnovo 
di zone di protezione della 
fauna Art. 19 L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 180 per prov.provincia

particolare 
complessità del 
procedimento NO NO

Istituzione di zona rifugio Art. 22 L.R 8/94
u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Rilascio abilitazione 
all'esercizio venatorio

Art. 22 L.157/92 ; 
Art 47 L.R 8/94 
D.G.r

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Rilascio dell''abilitazione 
per figure tecniche per la 
gestione degli ungulati( 
cacciatori di ungulati con 
metodi selettivi abilitato al 
prelievo di cinghiale, 
capriolo, daino, e muflone; 
di cinghiale abilitato alla 
caccia collettiva; 
caposquadra per la caccia 
al cinghiale in battuta o 
braccata; conduttore di cani 
da traccia; conduttore di 
cani limiere; operatore 
abilitato ai censimenti; 
operatore abilitato ai 
rilevamenti biometrici

Art. 56 comma 5 art. 
2  Reg.reg 1/08

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Riconoscimento di 
equipollenza dei titoli di 
abilitazione di cacciatori 
extraregionali di ungulati Reg.1/2008 D.Gr 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Rilascio abilitazione per 
attività di tassidermista

Art. 2 Reg.Reg. 
46/96

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Perimetrazione atc Art.30 l.r. 8/94 
u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 30

art.30 comma 2 L.R. 
8/94 NO NO

Nomina consiglio direttivo 
atc Art. 31 L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 30

art.32 comma 3 L.R. 
8/94 NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Sostituzione di componenti 
del Consiglio direttivo a.t.c

D.G.R. 772 e 
773/2008

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 15 DGR 773/2008 NO NO

Nomina rappresentanti 
provincia nell' atc 

Art. 32 comma 3 e 
dgr 772 e 773 /2008 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Presidente 30

art.32 comma 3 L.R. 
8/94 NO NO

Controllo di legittimità 
statuto ATC + modifiche Art. 31 L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

art.32 bis comma 4 
L. R. 8/94 NO NO

Controllo di legittimità 
regolamento ATC + 
modifiche Art 32 bis comma 7

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

particolare 
complessità del 
procedimento NO NO

Controllo di conformità del 
piano di gestione annuale 
ATC rispetto al P.F.V.P 

Art. 33 comma 2 
L.R. 8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Ricorso contro la mancata 
iscrizione all'ATC

Artt .35, 36 comma 
3 D.G.R 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30

D.G.R 69/2009 
modifiche alla 
deliberazione 
n°1736/2007 NO NO

Rilascio tesserino regionale 
venatorio a cacciatori 
stranieri e italiani residenti 
all'Estero Art. 49 comma 8

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Abilitazione per 
recuperatore di ungulati 
feriti (R.P.A)

Art. 26 comma 6 bis 
L.R. 8/94 - Reg. 
reg.le 1/2008

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Convocazione 
contraddittori per sanzioni 
amministrative caccia -
pesca/disamina scritti 
difensivi

Art. 18 L.689/81 art. 
61 comma 6; art 15 
L.R. 21/1984 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

particolare 
complessità del 
procedimento NO NO

Approvazione distretti atc

Art. 30 comma 5 
L.R.8/94, art. 3 Reg. 
Reg 1/2008 DGR 
772/08 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it Giunta 60 per prov.provincia NO NO

Nulla osta per calendario 
annuale delle gare con 
sparo nel campo gara 
incluso 

Reg. prov. 120/2001 
zona addestramento 
cani e campo 
addestramento cani

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia SI SI



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione alla 
detenzione di animali 
sottoposti a preparazione 
tassidermica

Art. 6 L.157/92 Reg. 
46/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione al 
censimento di fauna 
selvatica Reg. Reg.le 1/08

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia SI SI

Calcolo del grado di 
rappresentatività delle 
associazioni ai fini della 
nomina dei componenti del 
consiglio direttivo ATC

Art. 32 comma 3 e 
dgr. 772 e 773 
/2008 

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30  D.G.R. 773 /2008 NO NO

Pesca di professione LR 23/78; L. 250/58
u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Abilitazione venatorie 
prelievo del cervo Reg.Reg. 1/08

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione per centro 
privato di riproduzione della 
fauna selvatica allo stato 
naturale 

art. 41 L.R 8/94- RR 
22/96

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 R.R 22/96 nota (1)

Autorizzazione al prelievo 
di pernice rossa 

P.F.V.P. capitolo 
7.2.9

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 30 per prov.provincia NO NO

Autorizzazione per 
zona/campo 
addestramento cani da 
caccia  

Art.45 lr8/94 D.G.R 
840/2003 Reg.Prov. 
120/2001 u.o.Programma

zione faunistica
Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 D.G.R. 840/2003 NO NO

Autorizzazione per campo 
di gara all'interno di zac, 
cac, atv

Art. 45 comma 4 
L.R.8/94

u.o.Programma
zione faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 D.G.R. 840/2003 NO NO

Domanda di autorizzazione 
all'esercizio della 
piscicoltura

L.R. n. 11/93 art. 26. u.o. Interventi 
strutturali Maria Paola 

Vecchiati
tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it

dirigente 60 Per provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

L. 157/92  e 
Delibera di Giunta 
Regionale n.701 del 
19/05/2008

u.o. 
Programmazio
ne faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 180 per prov.provincia

Particolare 
complessità dell' 
attività peritale 
che richiede, per 
la quantificazione 
economica del 
danno, più 
sopralluoghi 
aziendali per 
diverse tipologie 
colturali 
interessate. Lo 
stesso art 6 
D.G.R. 701/08, 
richiede che" la 
quantificazione 
del danno venga 
determinata 
tenendo conto 
delle circostanze 
naturali che che 
abbiano influito 
negativamente 
sull' andamento 
della intera 
stagione agraria." NO NO

Risarcimento danni da 
fauna selvatica 
Accertamento causa e 
quantificazione economica

L. 157/92  e 
Delibera di Giunta 
Regionale n.701 del 
19/05/2008

u.o. 
Programmazio
ne faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

Indennizzo per perdita 
animali causata da cani 
inselvatichiti o altri 
predatori: accertamento

L. 157/92  e 
Delibera di Giunta 
Regionale n.701 del 
19/05/2008

u.o. 
Programmazio
ne faunistica

Maria Paola 
Vecchiati

tel 059-209708 
vecchiati.p@provincia.modena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative u.o resp
resp. 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore gg

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Liquidazione dei contributi 
danni a colture agricole da 
fauna selvatica

Regolamento CE 
1698/2005
Delibera di Giunta 
Regionale n. 
992/2010

u.o. UMA ,
certificazioni e
autorizzazioni

Roberto Bertoni 059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 90

Non definita dalla 
norma. 
Le domande 
vengono raccolte; 
quando si raggiunge 
un certo numero di 
domande si 
effettuano gli esami e 
si rilascia 
immediamente 
l'attestato delle 
sufficienti capacità 
professionali.

NO NO

Domanda di esame per 
dimostrare la sufficiente 
capacità professionale

Decreto Legislativo 
99/2004  Decreto 
Legislativo 101/2005

u.o. UMA ,
certificazioni e
autorizzazioni

Roberto Bertoni 059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 60 Per provvedimento 

della Provincia NO NO

Richiesta della 
certificazione comprovante 
la qualifica di imprenditore 
agricolo professionale (IAP)

D.lgs. 29/03/04 
N. 99 REG.CE 
1257/99 L. 
153/75 L.R. 
15/97 DPR 380 
DEL 6/6/2001 
ART. 17 
(L)COMMA 3 
LETT. A)

u.o. UMA ,
certificazioni e
autorizzazioni

Roberto Bertoni 059-209731 
bertoni.r@provincia.modena.it dirigente 60 Per provvedimento 

della Provincia NO NO

 



SERVIZIO: Interventi strutturali e fondi UE: Dr.ssa Patrizia Benassi

Nome procedimento Fonti normative
unità 
organizzativa 
responsabile

responsa
bile del 
procedim
ento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la fonte 
normativa del termine motivazione silenzio 

assenso SCIA

Approvazione graduatoria per 
assegnazione contributi per 
avversita' atmosferiche

D.Lgs. n. 102/2004 
come modificato dal 
D.L.n. 82/08

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 180 per prov.provincia

Per il numero 
elevato delle 
domande e per la 
particolare 
complessità delle 
istruttorie  NO NO

Rigetto delle domande dei contributi
per avversita' atmosferiche 

D.Lgs. n. 102/2004 
come modificato dal 
D.L.n. 82/08

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 180 per prov.provincia

Per il numero 
elevato delle 
domande e per la 
particolare 
complessità delle 
istruttorie  NO NO

Assegnazione contributi per 
avversita' atmosferiche ed impegno 
delle relative somme

D.Lgs. n. 102/2004 
come modificato dal 
D.L.n. 82/08

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 120 per prov.provincia 

Particolare 
complessità del 
procedimento 
dovuto alle scarse 
risorse assegnate 
dalla Regione da 
dover ripartire tra 
gli aventi diritto NO NO

Liquidazione dei contributi per 
avversita' atmosferiche e/o 
anticipazioni di cassa

D.Lgs. n. 102/2004 
come modificato dal 
D.L.n. 82/08

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 120 per prov.provincia 

Particolare 
complessità del 
procedimento in 
ragione delle 
scarse risorse 
assegnate dalla 
Regione da  
ripartire tra gli 
aventi diritto NO NO

Rendicontazione dei fondi con 
restituzione di economie dei 
contributi per avversita' atmosferiche 

D.Lgs. n. 102/2004 
come modificato dal 
D.L.n. 82/08

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Economia



Nome procedimento Fonti normative
unità 
organizzativa 
responsabile

responsa
bile del 
procedim
ento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la fonte 
normativa del termine motivazione silenzio 

assenso SCIA

Approvazione graduatorie contributi 
comunitari - PRS 2007-2013  Asse 3 
mis 321 e 322 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90

Individuati dalla D.G.R. 
che approva il Piano 
Operativo di Misura NO NO

Approvazione graduatorie contributi 
comunitari - PRS 2007-2013  Asse 3 
mis 321 e 322. Conferenza di 
Concertazione Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 75

Individuati dalla D.G.R. 
che approva il Piano 
Operativo di Misura NO NO

Atti dirigenziali per la liquidazione da 
parte di Agrea dei contributi 
comunitari - PRS 2007-2013  Asse 3 
mis 321 e 322 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini Adriano Corsini dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Approvazione graduatorie contributi 
comunitari - PRS 2007-2013  Asse 3 
mis 311 e 313 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini Adriano Corsini dirigente 90

Individuati dalla D.G.R. 
che approva il Piano 
Operativo di Misura NO NO

Atti dirigenziali per la liquidazione da 
parte di Agrea dei contributi 
comunitari - PRS 2007-2013  Asse 3 
mis 311 e 313 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini Adriano Corsini dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Decadenza parziale o totale delle 
domande per contributi comunitari - 
PRS 2007-2013  Asse 3 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

Svincolo della fidejussione per 
contributi comunitari - PRS 2007-
2013  Asse 3 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

 Notifica concessione aiuti 
programma  sviluppo rurale misura 
311 313 Reg Ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 15

Individuati dalla D.G.R. 
che approva il Piano 
Operativo di Misura NO NO

Approvazione graduatorie per 
contributi delegati per educazione 
alimentare

L. R. 29/02 e  L.R.  
15/97

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 60

D.G.P.che approva 
avviso pubblico NO NO

Concessione contributi delegati per 
educazione alimentare

L. R. 29/02 e  L.R.  
15/97

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 60

D.G.P.che approva 
avviso pubblico NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità 
organizzativa 
responsabile

responsa
bile del 
procedim
ento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la fonte 
normativa del termine motivazione silenzio 

assenso SCIA

Restituzione alla Regione di somme 
non utilizzate e/o economie a 
chiusura di programmi operativi per 
educazione alimentare L.R. 29/02

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 60 per prov.provincia NO NO

PSR Asse 4 mis. 413 az.1 
procedimento di liquidazione 
domande di contributo Reg ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO

PSR Asse 4 mis. 411 az.1 
procedimento di liquidazione 
domande di contributo Reg ce 1698/05

u.o. Interventi 
PRIP e Calamità

Adriano 
Corsini

059-209739 
corsini.a@provincia.mo
dena.it dirigente 90 per prov.provincia NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Welfare locale: Dr.ssa Mira Guglielmi

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Registro provinciale del 
volontariato: iscrizione, 
diniego di iscrizione, 
cancellazione

Legge 266/1991; L.R. 
12/2005; DGR n. 
1971/2006; 
Regolamento 
Provinciale sul 
Volontariato

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 60

D.G.R. n. 139 del 13 
febbraio 2006 
(modificata con 
D.G.R. n. 1971 del 
29/12/2006) SI NO

Registro provinciale delle 
associazioni di 
promozione sociale: 
iscrizione, diniego di 
iscrizione, cancellazione

L.383/2000; L.R. 
34/2002; DGR 
978/2008; 
Regolamento 
Provinciale

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 60

D.G.R.910/2003, 
così come 
modificata da 
D.G.R. n. 978 del 30 
giugno 2008 SI NO

Albo regionale  - sezione 
provinciale – delle 
cooperative sociali: 
iscrizione, diniego di 
iscrizione, cancellazione

L.381/ 91; 
Cooperative sociali: 
L.R. 7/94; DGR n. 
1319 del 03/09/2007

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 90

DGR n. 1319 del 
03/09/2007 SI NO

Revisione registro 
provinciale della 
Promozione Sociale

L.383/2000; L.R. 
34/2002; DGR 
978/2008; 
Regolamento 
Provinciale

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per provvedimento 
della provincia NO NO

Registro provinciale del 
volontariato: Verifica e 
controllo dei requisiti

Legge 266/1991; L.R. 
12/2005; DGR n. 
1971/2006; 
Regolamento 
Provinciale sul 
Volontariato; DGR 
109/2010; Delibera di 
Giuunta Provinciale 
88/2010; 
Determinazione RER 
5591/2010

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 60/120 DGR n. 109/2010

La DGR n. 
109/2010 
prevede nei 
casi di 
particolare 
complessità un 
Supplemento 
di Istruttoria 
con termine in 
120 gg NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa del 
termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Liquidazione acconti 
sugli stati di 
avanzamento delle 
operazioni/progetti 

LR n. 12/2003 
indirizzi regionali 
approvati con DGR 
n.105/2010

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 30

per provvedimento 
della Provincia

 considerando 
che la verifica 
del DURC 
interrompe i 
termini NO NO

Redazione verbale del 
valore maturato 

LR n. 12/2003 
indirizzi regionali 
approvati con DGR 
n.105/2010

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per provvedimento 
della Provincia NO NO

Redazione verbale di 
rendiconto definitivo per i 
progetti  gestiti da 
soggetti non accreditati) 

LR n. 12/2003 
indirizzi regionali 
approvati con DGR 
n.105/2011

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 90

per provvedimento 
della Provincia NO NO

Atto di approvazione 
rendiconto definitivo 
validazione rendiconto  e 
liquidazione saldo 

LR n. 12/2003 
indirizzi regionali 
approvati con DGR 
n.105/2011

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 30

per provvedimento 
della Provincia

 considerando 
che la verifica 
del DURC 
interrompe i 
termini NO NO

Liquidazione saldo per 
affidamento servizi e 
chiusura contabile 

Regolamento  
provinciale per la 
disciplina dei 
contratti; DGR n. 
105/2010 per le 
attività finanzite con 
risorse trasferite dalla 
regione

u.o. Monitoraggio, 
controlli FP Mira Guglielmi

059-209566 
guglielmi.m@provincia.
modena.it dirigente 30

per provvedimento 
della Provincia

 considerando 
che la verifica 
del DURC 
interrompe i 
termini NO NO



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione graduatoria delle 
candidature per l'assegnazione 
del voucher per accesso 
individuale ai corsi di 
formazione per maestro di sci

Legge n. 236/1993 – 
Legge Regionale n. 
12/2003 articolo 14

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia, 
coerentemente 
con delibera 
regionale NO NO

Assunzione impegno di spesa e 
liquidazione del voucher per 
accesso individuale alla 
formazione

Legge n. 236/1993 – 
Legge Regionale n. 
12/2003 articolo 14

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 90

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rinuncia o revoca del voucher 
e contestuale riassegnazione

Legge n. 236/1993 – 
Legge Regionale n. 
12/2003 articolo 14

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione situazione 
contabile definitiva complessiva 
(rendiconto)

Legge n. 236/1993 – 
Legge Regionale n. 
12/2003 articolo 14

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Accertamento entrata e 
prenotazione spesa per 
finanziamento attività di 
formazione professionale

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it Giunta 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione piano offerta 
formativa per finanziamento 
attività di formazione 
professionale

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it Giunta 150

per  
provvedimento 
della Provincia

numerosità e 
complessità delle 
proposte NO NO

Assunzione impegno di spesa 
operazioni approvate per 
finaziamento attività di 
formazione professionale

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 15

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assestamento operazione 
(eventuale) per finanziamento 
attività di formazione 
professionale

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 30

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Welfare locale
SERVIZIO: Formazione Professionale: Dr.ssa Liviana Messori



Nome procedimento Fonti normative
unità organizzativa 
responsabile

responsabile del 
procedimento recapito - tel ed e-mail

organo 
decisore

durata (n 
gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Rinuncia o revoca per mancata 
realizzazione attività

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 90

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Nomina commissione 
esaminatrice per rilascio del 
certificato di qualifica 

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 30

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione situazione 
contabile definitive complessiva 
per finanziamento attività di 
formazione professionale

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 30

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione graduatoria 
candidature per l'assegnazione 
del contributo PRIP 

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 90

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione attività formativa 
regolamentata 

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 90

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca autorizzazione attività 
formative non finanziate profili 
professionali regolamentati

Legge n. 144/1999 – 
FSE Obiettivo 2 - 
Legge 236/1993

u.o. Programmazione 
Piano formazione Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 90

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO

Liquidazione semestrale gettoni 
di presenza componenti 
Commissione pari opportunità

Regolamento 
Provincia di Modena

u.o. Informazione ai 
cittadini e Pari 
opportunità Liviana Messori

059-200012 
messori.l@provincia.modena.it dirigente 45

per  
provvedimento 
della Provincia NO NO



ENTE: PROVINCIA DI MODENA
AREA: Welfare locale
SERVIZIO: Istruzione e Sociale: Dr.ssa Maria Grazia Roversi

Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Educazione-formazione 
degli adulti -gestione di 
attività formative 
cofinanziate con FSE (e 
statale e regionale) in 
esito ad avviso di 
chiamata di progetti – 
asse adattabilità

Reg. CE n.1081/2006; Reg. CE 
n.1083/2006; POR 2007/2013; 
Del. Giunta Regionale 
n.105/2010

u.o. 
Orientamento

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Educazione-formazione 
degli adulti -- 
rendicontazione di 
attività formative 
cofinanziate con FSE (e 
statale e regionale) in 
esito ad avviso di 
chiamata di progetti – 
asse adattabilità

Reg. CE n.1081/2006; Reg. CE 
n.1083/2006; POR 2007/2013; 
Del. Giunta Regionale 
n.105/2010

u.o. 
Orientamento

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento NO NO

Educazione-formazione 
degli adulti - - 
liquidazione delle attività 
formative

Reg. CE n.1081/2006; Reg. CE 
n.1083/2006; POR 2007/2013; 
Del. Giunta Regionale 
n.105/2010

u.o. 
Orientamento

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazione di borse di 
studio a studenti delle 
scuole medie superiori in 
esito ad apposita 
procedura pubblica 
avviata con bando L.R. 26/2001 

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità 
dell'istruttoria 
dovuta 
specificamente al 
numero molto 
elevato di 
domande 
(valutazione 
singola di ogni 
domanda, 
eventuale 
trasmissione ad 
altre 
province/regioni 
competenti, 
inserimento ed 
elaborazione dei 
dati, 
comunicazioni 
(assegnazione o 
diniego),attesa 
dell'effettivo 
incasso delle 
somme prima del 
pagamento) NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazioni di 
contributi per la fornitura 
gratuita e semi gratuita 
dei libri di testo agli 
studenti attraverso i 
comuni L.R. 26/2001 

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento 
(l'istruttoria delle 
domande 
pervenute e la 
tempistica dettata 
dalla Regione per 
l'assegnazione 
delle risorse 
disponibili) NO NO

Assegnazione di 
contributi ai comuni volti 
a facilitare l’accesso e la 
frequenza alle attività 
scolastiche e formative 
prioritariamente per 
l’acquisto di mezzi 
sussidi didattici ed 
attrezzature fisse 
finalizzate ad agevolare 
l’inserimento di soggetti 
in situazioni di handicap 
nonché l’acquisto di 
scuolabus L.R. 26/2001 

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento (in 
particolare 
l'istruttoria delle 
domande 
pervenute) NO NO

Assegnazione di 
contributi ai comuni per 
l’erogazione di servizi 
individualizzati per 
soggetti in situazione di 
handicap L.R. 12/2003

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazione di 
contributi ai comuni per il 
trasporto scolastico L.R. 26/2001 

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento NO NO

Assegnazione di 
contributi a favore della 
Università della terza età 
per le attività corsuali 
non professionalizzanti 
realizzate annualmente L.R. 12/2003 art. 43

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assegnazione di 
contributi per progetti di 
qualificazione e 
miglioramento nella 
scuola di infanzia L.R. n.1/2000 e succ..modif.

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assegnazione di 
contributi a supporto 
dell’attività di 
coordinamento 
pedagogico 0/6 anni L.R. n.1/2000 e succ..modif.

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazione contributi 
per la gestione dei nidi di 
infanzia e servizi 
integrativi; per 
l’attivazione e la 
prosecuzione di servizi 
sperimentali (es: 
educatrici domiciliari); 
per coordinamenti sovra 
comunali e di servizi 
privati convenzionati; per 
la formazione 
permanente degli 
operatori L.R. n.1/2000 e succ..modif.

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento 
(l'istruttoria 
documentale e di 
elaborazione dal 
software 
regionale, la 
raccolta delle 
liberatorie che 
richiede spesso 
richieste di 
integrazioni con 
termine, l'effettivo 
incasso delle 
somme) NO NO

Assegnazione di 
finanziamenti a soggetti 
pubblici o privati per la 
realizzazione di 
interventi di estensione 
dell’offerta educativa per 
bambini di età 0-3 anni L.R. n.1/2000 e succ..modif.

u.o. Servizi 
educativi 
all'infanzia e 
diritto allo studio

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la particolare 
complessità del 
procedimento, la 
valutazione della 
documentazione 
tecnica da parte 
di apposito nucleo 
tecnico, la 
richiesta ed 
esame delle 
integrazioni) NO NO

Liquidazione contributo 
per oneri di gestione 
ufficio scolastico 
regionale

D.Lgs. 267/00, D. Lgs. 112/98; 
L.R. 23/1996, DPR 233/96; DPR 
275/99

u.o. 
Programmazion
e scolatistica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Liquidazione budget alle 
scuole e riparto fondo di 
riserva (fondo 
straordinario e proventi 
bar scolastici)

D.Lgs. 267/00, D. Lgs. 112/98; 
L.R. 23/1996, DPR 233/96; DPR 
275/99

u.o. 
Programmazion
e scolatistica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assegnazione contributi 
straordinari alle scuole 
per spese impreviste

D.Lgs. 267/00, D. Lgs. 112/98; 
L.R. 23/1996, DPR 233/96; DPR 
275/99

u.o. 
Programmazion
e scolatistica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Organizzazione trasporto 
scolastico e 
quantificazione oneri

D.Lgs. 267/00, D. Lgs. 112/98; 
L.R. 23/1996, DPR 233/96; DPR 
275/99

u.o. 
Programmazion
e scolatistica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Predisposizione piani di 
edilizia scolastica in 
base alla L. 23/96 e/o 
alla L.R. 39/80 L. 23/96 - L.R. 39/80

u.o. 
Programmazion
e scolastica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 150

per 
provvedimento 
della Provincia

Il termine di 
conclusione del 
procedimento 
(che avviene con 
l'adozione della 
Delibera di 
Consiglio 
provinciale o della 
Delibera di Giunta 
Provinciale)  è 
fissato dalla 
Regione Emilia -
Romagna con 
propria Delibera. NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Programmazione 
dell'offerta formativa 
delle Scuole Medie 
Superiori e 
organizzazione della rete 
scolastica L.R. 12/2003

u.o. 
Programmazion
e scolatistica

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 150

per 
provvedimento 
della Provincia

Il termine di 
conclusione del 
procedimento 
(che avviene con 
l'adozione della 
Delibera di 
Consiglio 
provinciale entro il 
30.11 di ogni 
anno) è fissato 
dalla Regione 
Emilia -Romagna 
con propria 
Delibera, 
solitamente nel 
mese di luglio. NO NO

Revisione biennale della 
pianta organica delle 
farmacie dei comuni 
della provincia di 
Modena

Testo Unico delle Leggi 
Sanitarie, approvato con RD 27 
luglio 1934, n. 1265; Legge 8 
marzo 1968, n. 221; Legge 2 
aprile 1968, n. 475; DPR 21 
agosto 1971, n. 1275; Legge 5 
marzo 1973, n. 40; L.R. 16 luglio 
1982, n. 32; Legge 22 dicembre 
1984, n. 892; D.Lgs.267/2000; 
Legge 8 novembre 1991, n. 362; 
L.R. 21 aprile 1999, n. 3, 
Delibera Giunta Regionale n. 
318/2000

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Consiglio 334 per legge

La DGR 318/2000 
prevede l'avvio 
del procedimento 
di norma entro il 
mese di febbraio 
di ogni anno pari 
e la conclusione 
del procedimento 
entro il dicembre 
dello stesso anno. NO NO

Individuazione delle sedi 
farmaceutiche che 
possono essere offerte 
in prelazione al Comune

Legge 8.11.1991 n. 362, L.R. 
3/1999, Delibera Giunta 
Regionale n. 31/2000

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Giunta 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Comunicazione per 
offerta in prelazione al 
Comune Art.9 L.475/1968

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Determinazioni per 
assegnazione ai Comuni 
della titolarità delle sedi 
farmaceutiche per le 
quali hanno esercitato il 
diritto di prelazione L.475/1968

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Indizione concorso per 
l'assegnazione di sedi 
farmaceutiche

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 120

per 
provvedimento 
della Provincia *vedi nota 1 NO NO

Determinazioni per 
approvazione elenco 
ammessi, ammessi con 
riserva e non ammessi

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la complessità 
del procedimento 
e la non 
sostenibilità dei 
tempi sotto il 
profilo 
dell'organizzazion
e amministrativa 
(vedi nota 2) NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Svolgimento delle prove 
attitudinali

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 120

per 
provvedimento 
della Provincia

per la complessità 
del procedimento 
e la tutela dei non 
ammessi (vedi 
nota 3) NO NO

Determinazioni per 
approvazione 
graduatoria del concorso

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 180

per 
provvedimento 
della Provincia

per la complessità 
del procedimento 
e la non 
sostenibilità dei 
tempi sotto il 
profilo 
dell'organizzazion
e amministrativa 
(vedi nota 4) NO NO

Determinazioni di 
assegnazione della 
titolarità delle sedi 
farmaceutiche ai vincitori

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente

120 per 
la prima 
assegna
zione e 
90 per le 
assegna
zioni 
successi
ve

per 
provvedimento 
della Provincia

per la complessità 
del procedimento 
e la tutela dei 
partecipanti (vedi 
nota 5) NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Indizione selezione per il 
decentramento di sedi 
farmaceutiche

Legge 8.11.1991 n. 362, L.R. 
21.04.1999 n. 3 e DGR 318/2000

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 120

per 
provvedimento 
della Provincia

La selezione 
viene indetta 
entro 120 giorni 
dalla data di 
pubblicazione sul 
BUR della 
Revisione della 
PO delle farmacie 
che 
eventualmente 
individua una 
sede da 
decentrare NO NO

Determinazioni per 
approvazione 
graduatoria della 
selezione

T.U.LL.SS. 27.7.1934 n. 1265,  
Legge n. 221 dell’8.3.1968,  
Legge 2.4.1968 n. 475, Legge 
8.11.1991 n. 362,  Decreto del 
Presidente del Consiglio dei 
Ministri 30.3.1994 n. 298,  Legge 
28.10.1999 n. 389,  L.R. 
21.04.1999 n. 3 e, per quanto 
applicabili, R.D. 30.9.1938 n. 
1706 e  D.P.R. 21.8.1971 n. 
1275

8.2.6 
Programmazion
e Sanitaria

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Determinazioni per 
l’individuazione dei 
soggetti attuatori dei 
piani per l’immigrazione 
e per l’infanzia e la 
adolescenza 

D.Lgs.286/98; LR.2/2003; 
LR,5/2004

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Determinazioni per la 
liquidazione dei 
compensi dei soggetti 
attuatori dei piani per 
l’immigrazione e per 
l’infanzia e la 
adolescenza

D.Lgs.286/98; LR.2/2003; 
LR.5/2004

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Determinazioni rivolte al 
funzionamento 
dell’Osservatorio 
provinciale per 
l’immigrazione 

DCR 246/2001; DGR.329/2002; 
Dec.Giunta prov.304/2003

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Individuazione delle 
azioni prioritarie per la 
promozione delle 
politiche giovanili LR 14/08

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Assegnazione  contributi 
a sostegno di azioni 
rivolte alla promozione 
della cultura della 
sicurezza D.Lgs.116/2009

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Individuazione priorità 
per la ristrutturazione e 
la costruzione di 
strutture di ricovero per 
popolazione canina 

Art. 16 comma 3 della L.R. 
27/2000 e , Direttiva Regionale 
n. 1608/2000

u.o. Politiche 
Giovanili, 
immigrazione e 
prevenzione

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Iscrizione all'elenco 
interpreti Lingua dei 
segni LIS L.104/92 - LR 29/97 - LR 2/2003

u.o. 
Programmazion
e socio-
assistenziale

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it Dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Istruttoria tecnica di 
verifica del possesso dei 
requisiti previsti per 
l'accredtamento 
transitorio, provvisorio e 
definitivo dei Servizi 
socio sanitari

Art. 23 L.R. 4/2008 - D.G.R. n. 
514/2009

u.o. 
Programmazion
e socio-
assistenziale

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it

Organismo 
Tecnico di 
Ambito 
Provinciale 
(OTAP)

vedi 
nota 6 NO NO

Monitoraggio e vigilanza 
sul mantenimento dei 
requisiti previsti per 
l'accredtamento 
transitorio, provvisorio e 
definitivo dei Servizi 
socio sanitari

Art. 23 L.R. 4/2008 - D.G.R. n. 
514/2009

u.o. 
Programmazion
e socio-
assistenziale

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it

Organismo 
Tecnico di 
Ambito 
Provinciale 
(OTAP)

vedi 
nota 6 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Adozione atto di 
affidamento servizi con 
procedura aperta (gara 
appalto)  e impegno di 
spesa 

Regolamento provinciale per la
disciplina dei contratti;
D.lgs.163/20006 art.28 lett.b);
Legge 488/1999 art.26 (Consip);
Regolamenti Comunitari del FSE
(eventuali)  

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 120

per 
provvedimento 
della Provincia

procedimento 
complesso che 
dipende dalla 
quantità delle 
offerte e dai tempi 
necessari per la 
valutazione dei 
progetti 
(affidamento con 
il metodo 
dell'offerta 
ecnomicamente 
più vantaggiosa), 
inoltre una parte 
del procedimento 
che riguarda i 
controlli delle 
dichiarazioni 
viene svolto da 
altro servizio 
dell'ente NO NO

Affidamento servizio a 
trattativa negoziata e 
impegno di spesa 

Regolamento provinciale per la
disciplina dei contratti;
D.lgs.163/20006 art.28 lett.b);
Legge 488/1999 art.26 (Consip);
Regolamenti Comunitari del FSE
(eventuali)  

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Ampliamento del 
contratto per 1/5 
d'obbligo R.D. 2440/23 art 11

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Autorizzazione al 
subappalto

D.Lgs.163/2006 Art.118, comma 
8 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per legge Art. 118 
Dlgs 163/2006 NO NO

Liquidazione acconti 
sugli stati di 
avanzamento sui 
contratti di servizi

Regolamento  provinciale per la 
disciplina dei contratti; DGR n. 
105/2010 per le attività finanzite 
con risorse trasferite dalla 
regione

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia

considerando che 
la verifica del 
DURC interrompe 
i termini NO NO

Approvazione 
concessione contributo 
just in time con risorse 
trasferite

DGR n. 105/2010; DGR 
731/2008

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione 
graduatoria concessione 
contributo con risorse 
trasferite

DGR n. 105/2010; DGR 
731/2008; normativa in materia 
di aiuti di stato: reg CE n. 
800/2008 e DGR 1916/2009, reg 
CE 1998/06 e DGR 332/07, DGR 
1033/2009

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Revoca concessione 
contributo finanziato con 
risorse trasferite

DGR n. 105/2010; DGR 
731/2008; normativa in materia 
di aiuti di stato: reg CE n. 
800/2008 e DGR 1916/2009, reg 
CE 1998/06 e DGR 332/07, DGR 
1033/2009

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Riassegnazione 
contributo da 
scorrimento graduatoria 
finanziato con risorse 
trasferite

DGR n. 105/2010; DGR 
731/2008; normativa in materia 
di aiuti di stato: reg CE n. 
800/2008 e DGR 1916/2009, reg 
CE 1998/06 e DGR 332/07, DGR 
1033/2009

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Liquidazione contributi ai 
datori di lavoro sul fondo 
nazionale disabili

regolamento regionale per la
concessione incentivi alle
assunzioniai datori di lavoro
previsti dall'art 13 L. 68/99 in via
di approvazione  

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 40

per 
provvedimento 
della Provincia

sono necessarie 
verifiche sul costo 
salariale, DURC NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Liquidazione contributi ai 
datori di lavoro sul fondo 
regionale  disabili DGR n. 731/2008 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 40

per 
provvedimento 
della Provincia

sono necessarie 
verifiche sul costo 
salariale, DURC NO NO

liquidazione contributi ai 
lavoratori con disabilità DGR n. 731/2008 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione 
operazione/progetto (su 
avviso pubblico) 
finanziato con risorse 
trasferite e impegno di 
spesa

LR n. 12/2003 indirizzi regionali 
approvati con DGR n.105/2010

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione progetto a 
titolarità provinciale 
finanziato con risorse 
trasferite DGR 105/2010

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Chiusura contabile del 
progetto su avviso 
pubblico finanziato con 
risorse trasferite

LR n. 12/2003 indirizzi regionali 
approvati con DGR n.105/2010

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Chiusura contabile del 
progetto a titolarità 
provinciale finanziato 
con risorse trasferite

LR n. 12/2003 indirizzi regionali 
approvati con DGR n.105/2010

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Adozione atti di impegno 
per attività finanziate con 
risorse delle consigliere 
di parità D.Lgs 11 aprile 2006 n. 198

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Richiesta convenzione 
per accesso al SILER da 
parte di una PA D.lgs  82/2007 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Richiesta 
accreditamento a SARE 
per l'inoltro telematico 
delle comunicazioni 
obbligatorie D.lgs 181/2000 e s.m.i. 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 15

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Richiesta dati sul 
mercato del lavoro locale 
desunti dalle banche dati 
del servizio D.lgs 469/97

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Richiesta per accogliere 
tirocinante in qualità di 
azienda ospitante L. 196/97 

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Richiesta per la 
sottoscrizione di 
convenzioni varie da 
parte di soggetti esterni D.lgs 276/2003

u.o. 
coordinamento 
organizzativo 
progetti e servizi

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Inserimento nell'lenco 
anagrafico - gestione del 
trasferimento d'iscrizione 
per cambio del domicilio 
del lavoratore D.P.R. 442/200 DGR 901/2004   

Centri per 
l'Impiego       
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

Responsabil 
dei  centri per 
l'impiego 

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Acquisizione dello stato 
di disoccupazione 

D.lgs 181/200 L.r.17/2005 DGR 
901/2004

Centri per 
l'Impiego       
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

Responsabil 
dei  centri per 
l'impiego 

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 3

per 
provvedimento 
della Provincia

contestuale alla 
presentazione 
dell'istanza salvo 
impedimenti di 
natura informatica SI NO

Perdita dello stato di 
disoccupazione. 
Approvazione elenchi 

D.Lgs.181/2000  - DGR 
910/2004

Centri per 
l'Impiego       
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

Responsabil 
dei  centri per 
l'impiego 

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 15

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Modifica atti relativi alla 
perdita dello stato di 
disoccupazione -
Accoglimento  istanza di 
riesame D.Lgs 181/200 - DGR 91072004

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvediemnto 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione delle 
graduatorie per 
l'avviamento a selezione 
nella P.A.                         

Legge 56/1987  - DGR  910/2004 
– DPR 442/2000

Centri per 
l'Impiego u.o. 
8.5.4             
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o. 8.5.8            
u.o. 8.5.9

Responsabil 
dei  centri per 
l'impiego 

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Modifiche graduatorie 
relative alle selezioni 
nella pubblica 
amministrazione 

Legge 56/1987  - DGR  910/2004 
– DPR 442/2000

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

Responsabil 
dei  centri per 
l'impiego 

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Approvazione progetti di 
formazione lavoro per la 
Pubblica 
Amministrazione Legge 863/1984  - L.R 17/2005

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per legge     art. 3 
L. 863/84 SI NO

Richieste di accesso agli 
atti relative alle posizioni 
lavorative presenti in 
banca dati e ad altra 
documentazione agli atti 
del servizio politiche del 
lavoro ai sensi della L. 
241/90 e s.s. L. 241/90 D.P.R 184/2006

Promozione e 
relazioni         
u.o. 8.5.2     
Centro impiego 
Modena         
u.o. 8.5.4

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per legge     L. 
241/90 NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Assegnazione ad attività 
di lavori socialmente utili 
di soggetti titolari di 
trattamento straordinario 
di integrazione salariale, 
del trattamento di 
indennità di mobilità e di 
altro trattamento 
speciale di 
disoccupazione art. 7 D.lgs 468/1997

Promozione e 
relazioni        
u.o. 8.5.2     
Centri Impiego    
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Istruttoria per 
l'inserimetno in liste di 
mobilità ai sensi della L. 
236/93 e relativo inoltro 
telematico del file in 
Regione Emilia 
Romagna competente 
per l'approvazione delle 
liste di mobilità L. 236/93

Centri Impiego   
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

responsabili 
dei centri per 
l'impiego

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 35

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Rilascio certificazioni 
relativamente a: 
Iscrizione nell'elenco 
anagrafico;                       
stato di disoccupazione 
anche da più di 24 mesi; 
iscrizione in lista di 
mobilità; iscrizione alle 
categorie protette             

L.  223/91                 L.  236/93     
L. 196/97          D.P.R. 442/2000  
D.lgs 181/2000 DGR 901/204    

Centri Impiego   
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

responsabili 
dei centri per 
l'impiego

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 7

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Rilascio dichiarazioni 
relativamente a: 
dichiarazione periodi 
lavorati; dichiarazione di 
competenze acquisite 
con tirocini formativi 
promossi dai centri per 
l'impiego

L. 196/97 D.P.R. 442/2000 D.lgs. 
181/2000 DGR 901/2004

Centri Impiego   
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

responsabili 
dei centri per 
l'impiego

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Gestione richieste di 
controllo su  
dichiarazioni  sostitutive 
di certificazione 
riguardanti i 
procedimenti in carico 
alle varie unità 
organizzative del 
Servizio Politiche del 
Lavoro  ai sensi dell'art. 
71 del  DPR 445 D.P.R. 445/2000

Centri Impiego   
u.o. 8.5.4            
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

responsabili 
dei centri per 
l'impiego

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 30

per legge      
D.P.R. 445/2000 NO NO

Esami congiunti  per 
l'accesso agli 
ammortizzatori sociali  
(CIGS) aziende con più 
di 50 dipendenti L.223/91 D.P.R. 218/2000

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 25

per legge L. 
223/91 e D.P.R. 
218/2000 

Il rispetto dei 
termini dipende 
dalle parte 
coinvolte 
(Aziende -
Associazioni 
datoriali - 
Sindacati -RSU) NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Esami congiunti  per 
l'accesso agli 
ammortizzatori sociali  
(CIGS) aziende fino a 50 
dipendenti L.223/91 D.P.R. 218/2000

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 10

per legge L. 
223/91 e D.P.R. 
218/2000 

Il rispetto dei 
termini dipende 
dalle parte 
coinvolte 
(Aziende -
Associazioni 
datoriali - 
Sindacati -RSU) NO NO

Invio copia del verbale di 
esame congiunto per  
cassa integrazioni 
guadagni straordinaria, 
alla Regione L.223/91 D.P.R. 218/2000

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 3

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Esami congiunti mobilità 
collettiva - aziende con 
esuberi superiori a  10 
unità L.223/91 ART. 4 c.6.7.8

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

Per Legge 
L.223/91

Il rispetto dei 
termini dipende 
dalle parte 
coinvolte 
(Aziende -
Associazioni 
datoriali - 
Sindacati -RSU) NO NO

Esami congiunti mobilità 
collettiva - aziende con 
esuberi inferiori a   10 
unità L.223/91 ART. 4 c.6.7.8

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 15

Per Legge 
L.223/91

Il rispetto dei 
termini dipende 
dalle parte 
coinvolte 
(Aziende -
Associazioni 
datoriali - 
Sindacati -RSU) NO NO

Comunicazione alla 
Regione dei soggetti che 
si possono ritenere 
decaduti dal trattamento 
previdenziale in deroga L.2/2009; DGR n. 1769/2009

u.o. 8.5.2 
Promozione e 
relazioni         

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Procedimento relativo 
agli esoneri parziale 
dagli obblighi di 
assunzione di disabili:    
autorizzazione- rinnovo - 
modifica

L.68/1999 art.5, comma 3 – DM. 
n.357/2000

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 120 D.M. 357/2000

il termine di 120 è 
indicato nel D.M. 
357/2000. Il 
termine superiore 
ai 90 gg è 
necessario nei 
casi in cui si 
richieda alla DPL 
la verifica delle 
condizioni che 
giustificano 
l'esonero, in 
quanto la DPL ha 
60 gg di tempo 
per effettuare il 
sopralluogo e 
comunicarci gli 
esiti SI NO

Provvedimento di 
decadenza da esonero 
parziale dagli obblighi di 
assunzione di disabili

L.68/1999 – DM.357/2000 art.2, 
comma 6

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione per 
sospensione 
temporanea degli 
obblighi di assunzione Legge n.68/1999, DPR 333/00

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Revoca sospensione 
temporanea degli 
obblighi di assunzione Legge n.68/1999, DPR 333/00

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Autorizzazione alla 
compensazione 
territoriale degli obblighi 
di assunzione

Legge n.68/1999, DPR 333/00,  
D.G. P 107/2001, D.G. R. 
1872/00

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia 
DPR 333/00 
prevede 150 gg. SI NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Revoca autorizzazione 
alla compensazione 
territoriale degli obblighi 
di assunzione

Legge n.68/1999, DPR 333/00,  
D.G. P 107/2001, D.G. R. 
1872/00

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Verifica dichiarazioni di 
ottemperanza agli 
obblighi L 68/99

Legge 68/99 art 17
DPR 445/00

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30 DPR 445/00 NO NO

Rilascio certicazioni di 
ottemperanza agli 
obblighi L.68/99

Legge n. 68/99 art 17 U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Iscrizione nell'elenco del 
collocamento mirato 
(compresi trasferimenti 
di iscrizione in entrata)

Legge n.68/1999 –  D.P.R. 
333/2000

U.O.  8.5.3 
Interventi 
sociali.. e Centri 
Impiego  u.o.  
8.5.4             
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

responsabili 
dei centri per 
l'impiego

ravanello.a@provincia.
modena.it 
cavani.s@provincia.mo
dena.it         
albergo.l@provincia.m
odena.it    
dalpan.s@provincia.m
odena.it      
ronconi.g@provincia.m
odena.it    
righi.e@provincia.mod
ena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Trasferimento di 
iscrizione in uscita (invio 
fascicolo all'altra 
Provincia e 
cancellazione dal nostro 
elenco)

Legge n.68/1999 –  D.P.R. 
333/2000

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali 
.. e Centri 
Impiego  u.o.  
8.5.4             
u.o. 8.5.5          
u.o. 8.5.6           
u.o. 8.5.7            
u.o.8.5.8             
u.o. 8.5.9

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Cancellazione dagli 
elenchi del collocamento 
mirato

Legge n.68/1999 –  D.P.R. 
333/2000

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Approvazione  e 
Modifica delle 
graduatorie per 
avviamenti numerici 
presso Enti pubblici e 
ditte private

Legge n.68/1999, DPR 
333/2000, D.G.P. 254/2007, 
D.G.R. 1965/2006, 
determinazione dirigenziale Pol. 
Lavoro 202/2007

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 45

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rilascio nulla osta 
numerici 

Legge n.68/1999, DPR 333/00
L. 113/85

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Rilascio nulla osta  
nominativi 

Legge n.68/1999, DPR 333/00
L. 113/85

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Avviamenti numerici di 
centralinisti e 
massofisioterapisti non 
vedenti previa redazione 
di graduatoria Legge 113/85

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Stipula convenzioni ex 
art 11 L 68/99 

Legge n.68/1999 art 11
LR 17/05 art 20

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Stipula convenzioni ex 
art 22 LR 17/05 

LR 17/05 art 22. U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia

Il rispetto dei 
termini dipende 
dalle parte 
coinvolte 
(Aziende -
Associazioni 
datoriali - Copp 
Sociali e loro 
Consorzi - Servizi 
Territoriali) NO NO

Riconscimento 
temporaneo in quota 
d'obbligo di personale 
disabile già in forza L. 68/99 art 4

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

Riconscimento definitivo 
in quota d'obbligo di 
personale disabile già in 
forza L. 68/99 art 4

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia SI NO

Annullamento 
riconoscimento 
temporaneo in quota 
d'obbligo di personale 
disabile già in forza 
all'azienda L. 68/99 art 4

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 90

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Invio alla commissione 
competente delle 
domande di 
accertamento della 
compatibilità delle 
mansioni L. 68/99 art 10

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 30

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

Invio degli esiti 
dell'accertamento in 
merito alla compatibilità 
delle mansioni

L. 68/99 art 10   D.P.C.M. 
13/01/2000

U.O.  8.5.3 
Interventi sociali

M.Grazia 
Roversi

059-209516 
roversi.m@provincia.m
odena.it dirigente 60

per 
provvedimento 
della Provincia NO NO

(1) L’art. 4 della L. 362/91 stabilisce che il concorso debba essere bandito nel mese di marzo di ogni anno dispari (ovviamente se ci sono sede disponibili per il privato esercizio).
Tale termine non è ripreso nella Delibera di Giunta Regionale n. 318/2008.
Le sedi disponibili per il privato esercizio (vacanti o di nuova istituzione) vengono individuate alla fine di questo percorso:
· revisione biennale (termine stabilito per legge entro dicembre dell’anno pari);
· richiesta all’AUSL delle alternanze nelle prelazioni (AUSL ha 30 gg di tempo per rispondere alla richiesta);
· adozione della delibera di giunta che individua le sedi che possono essere offerte in prelazione al Comune (sulla base della Comunicazione AUSL);
· comunicazione al Comune circa la possibilità di esercitare la prelazione (il Comune ha 60 gg. di tempo per rispondere poiché generalmente deve andare in Consiglio).
Le sedi che non erano disponibili per la prelazione e le sedi per le quali il Comune, potendo, non ha esercitato la prelazione, sono assegnate mediante Concorso. E’ evidente che il percorso 
sopradescritto non può concludersi entro 90 giorni, salvo casi particolari (revisione biennale conclusa in anticipo, sedi non disponibili per l’esercizio della prelazione).

(2) Determinazione elenco ammessi, ammessi con riserva e non ammessi: il numero di candidati al concorso varia in relazione al numero di sedi disponibili ed alla tipologia delle stesse (ad oggi 
partecipanti: min. 500 – max 1.200). La dotazione organica è invariata a fronte di una attività delle istruttoria delle domande molto variabile.



Nome procedimento Fonti normative

unità 
organizzativa 
responsabile

responsabile 
del 
procedimento

recapito - tel ed e-
mail

organo 
decisore

durata 
(n gg.)

note (indicare la 
fonte normativa 
del termine motivazione

silenzio 
assenso SCIA

(5) Determinazioni di assegnazione della titolarità delle sedi: per la prima assegnazione i tempi sono più lunghi poiché entro 60 gg dalla graduatoria è necessario procedere all’interpello 
contemporaneo di tutti candidati idonei i quali hanno 5 giorni di tempo per rispondere (+ eventuale giacenza della raccomandata). Poi si assegna la prima sede con adozione dell’atto dirigenziale e 
notifica al candidato. Ogni candidato ha 30 giorni di tempo per rispondere (+ 30 giorni di giacenza). Se non risponde, prima di passare al candidato successivo è necessario attendere anche tempi 
postali.

(6) L'OTAP è stato costituito con Delibera di Giunta Provinciale n. 316/2010, in attuazione delle disposizioni della DGR n. 514/2009. La DGR. 514/2009 stabilisce rispettivamente in 90 e 180 giorni 
i termini per il rilascio dell'accreditamento a cura degli Uffici di Piano, decorrenti dalla data di domanda presentata agli stessi Uffici di Piano dai Servizi socio sanitari. Entro tali intervalli deve ancora 
essere definito da apposito Regolamento Provinciale il termine entro il quale l'OTAP dovrà rilasciare all'Ufficio di Piano e su istanza del medesimo la propria istruttoria tecnica. Nello stesso 
Regolamento saranno definiti modalità e tempi di attuazione di monitoraggio e vigilanza sul mantenimento dei requisiti per l'accreditamento.

(3) Svolgimento delle prove attitudinali: dall’adozione della determinazione di ammissione/non ammissione dei candidati alla data di svolgimento della prova attitudinale deve trascorrere il tempo 
necessario affinchè sia data comunicazione ai non ammessi (tempi di spedizione + eventuale giacenza) e questi possano ricorrere al TAR che ne ammetta l’ammissione con riserva alla prova

(4) Determina approvazione graduatoria del concorso: la Commissione ha la facoltà di decidere se fare la valutazione dei titoli per tutti o solo per i candidati che superano la prova. La 
Commissione opta sempre per la seconda ipotesi poiché i candidati si riducono generalmente ad ¼ . La valutazione dei titoli è attività complessa e la durata è variabile a seconda del numero di 
candidati iniziali


