
Finanziaria, patrimonio e economato
Programmazione e controllo delle spese generali

Direttore di Area GUGLIELMI MIRA

Determinazione n°  11 del 28/01/2011

OGGETTO :
GESTIONE DELLE ACQUISIZIONI DI BENI E DI SERVIZI IN ECONOMIA. ANNO 2011.  

Il Codice degli Appalti – D.Lgs. 163/2006 – disciplina le acquisizioni di beni e di servizi in 
economia all’articolo 125. In particolare il comma 10, primo periodo prevede che l’acquisizione in 
economia di beni e servizi venga ammessa in relazione all’oggetto e ai limiti di importo delle singole 
voci di spesa, preventivamente individuate con provvedimento di ciascuna stazione appaltante, con 
riguardo alle proprie specifiche esigenze. 
A tale  riguardo il  Regolamento  dei  Contratti  della  Provincia  di  Modena  Articolo  60,  comma 4 

individua, in rapporto alle esigenza dell’Ente, un elenco di tipologie di forniture di beni e di servizi 
per le quali è possibile utilizzare le procedure in economia, tra cui:

* Materiali, attrezzature e mezzi di funzionamento, in genere, destinati allo svolgimento delle attività 
e servizi provinciali; 
*  ogni  altro  servizio  che  comporti  spese  minute  di  ordine  corrente,  assimilabile  a  quelli  sopra 
specificati. 

L’articolo  10  del  Regolamento  per  il  funzionamento  dei  Servizi  Economali  declina  con 
maggior dettaglio le acquisizioni di beni e di servizi in economia con riferimento a quelle forniture 
di importo pari o inferiore a € 20.000: “si eseguono in economia tutti i contratti per l’acquisizione di  
beni servizi e altre utilità occorrenti per il normale funzionamento degli uffici e servizi provinciali il  
cui  corrispettivo,  al  netto  degli  oneri  fiscali  e  spese  accessoria,  non  ecceda  l’importo  di  €  
20.000,00.”

L’articolo  125  del  Codice  degli  Appalti  comma  11,  ripreso  dall’articolo  64  comma  8 
Regolamento  dei  Contratti  e dall’articolo  13 del  Regolamento  funzionamento Servizi  Economali 
inoltre specifica che per le forniture fino a € 20.000 è consentito l’affidamento diretto da parte del 
responsabile  del  procedimento.  In  ogni  caso  gli  affidamenti  devono  avvenire  nel  rispetto  del 
principio  di  trasparenza,  parità  di  trattamento  e  rotazione  e  avendo  cura  di  ottenere  le  migliori 
condizioni per l’amministrazione anche tramite appositi sondaggi esplorativi;

Al fine di snellire le procedure di acquisizione di beni e di servizi occorrenti per il normale 
funzionamento degli uffici e dei servizi provinciali, l’art. 15 del Regolamento per il funzionamento 
dei  Servizi  Economali  prevede  che  all’inizio  di  ciascun  esercizio  finanziario  si  proceda 
all’individuazione degli oggetti ed i limiti di importo delle singoli voci di spesa, comprese nel limite 
di € 20.000, da effettuarsi mediante affidamento in economia, prenotando le risorse con riferimento 
ai progetti ed alle azioni di competenza del Servizio Economato approvati nel Piano esecutivo di 
gestione.



Le procedure di  cui sopra sono previste per accelerare e snellire gli  acquisti  di  beni  e di 
servizi di modico valore; allo stesso tempo si tratta di forniture di beni e di servizio difficilmente 
programmabili sia nel verificarsi dell’evento che rende necessario procedere all’affidamento sia nella 
quantificazione della prestazione o fornitura richiesta;

queste  procedure  di  acquisizione  di  beni  e  di  servizi  vengono  eseguite  nella  forma  del 
cottimo fiduciario o dell’amministrazione diretta così come definito al comma 3 dell’articolo 125 del 
Codice degli Appalti e dall’articolo 63 del Regolamento per la Disciplina dei Contratti;

in ogni caso, l’affidamento del servizio o della fornitura avviene in ottemperanza dei principi 
indicati all’art. 125 del D. Lgs. 163/06, ovvero trasparenza, parità di trattamento e rotazione.

Per  le  acquisizioni  di  beni  e  di  servizi  in  economia  rientranti  nelle  categorie  di  cui 
all’Articolo 60, comma 4 del Regolamento per la Disciplina dei Contratti il cui importo, al netto 
degli oneri fiscali e di eventuali spese accessorie, è ricompreso tra € 20.000,00 ed € 193.000,00 si 
provvederà invece nella sola forma del cottimo fiduciario;

in particolare, per la selezione degli operatori economici da consultare, si rende necessario 
provvedere all’aggiornamento dell’elenco fornitori il  cui avviso di formazione per l’anno 2010 è 
stato approvato con determinazione dirigenziale n. 9 del 22/1/2010. L’aggiornamento di tale elenco 
è necessario anche al fine di provvedere agli affidamenti diretti per forniture di beni e servizi al di  
sotto della soglia di € 20.000,00 per espletare le necessarie indagini di mercato e ottenere le migliori 
condizioni per l’Amministrazione, fermo restando che l’iscrizione in tale elenco non è condizione 
necessaria per la partecipazione alle procedure in economia;

Nell’art. 18 del Regolamento per il funzionamento dei Servizi Economali, è poi prevista la 
possibilità di acquisire prestazioni necessarie alla realizzazione di progetti  di competenza di altre 
aree o servizi, mediante l’utilizzo di risorse e azioni comprese nei Piani esecutivi dei medesimi, a 
condizione che tali acquisizioni rientrino nelle norme relative ai contratti in economia.

Si  richiama  la  Comunicazione  Interpretativa  della  Commissione  relativa  al  diritto 
comunitario  applicabile  alle  aggiudicazione  di  appalti  non  o  solo  parzialmente  disciplinate  alle 
direttive “appalti pubblici” n. 179/03 il cui articolo 2.1 in merito alla pubblicità recita: “i principi di  
uguaglianza  di  trattamento  e  di  non  discriminazione  comportano  un  obbligo  di  trasparenza  …
(omissis)  questo implica che un’impresa situata sul territorio di un altro stato membro possa avere 
accesso ad informazioni adeguate relative all’appalto prima che esso sia aggiudicato in modo tale 
che,  se tale impresa lo desidera,  sia in  grado di  manifestare il  proprio interesse ad ottenere tale 
appalto. La Commissione è del parere che la prassi consistente nel prendere contatto con un certo 
numero  di  potenziali  offerenti  non  è  sufficiente  a  tale  riguardo,  anche  se  l’amministrazione 
aggiudicatrice  si  rivolge  ad  imprese  di  altri  stati  membri  o  si  sforza  di  entrare  in  contatto  con 
l’insieme dei potenziali fornitori.” L’articolo 2.1.2 a riguardo delle forme di pubblicità, specifica poi 
che “quali forme di pubblicità adeguate e frequentemente utilizzate, è opportuno citare: (omissis) 
Internet …(omissis) Gli avvisi pubblicitari sul sito internet dell’amministrazione aggiudicatrice sono 
flessibili ed efficaci sotto il profilo dei costi.” 

Il Piano esecutivo di gestione per l’anno 2011 è stato approvato con deliberazione di giunta 
n. 497 del 28/12/2010;

il responsabile del procedimento è la Dott.ssa Mira Guglielmi, Direttore dell’Area 
Finanziaria, Patrimonio ed Economato;

Si  informa  che  il  titolare  del  trattamento  dei  dati  personali  forniti  dall’interessato  è  la 
Provincia di Modena, con sede in Modena, viale Martiri della Libertà 34, e che il Responsabile del 
trattamento dei medesimi dati è il Direttore dell’Area Finanziaria, Patrimonio ed Economato. Le 
informazioni che la Provincia deve rendere ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003 sono contenute 
nel “Documento Privacy”, di cui l’interessato potrà prendere visione presso la segreteria dell’Area 
Finanziaria,  Patrimonio  ed  Economato  della  Provincia  di  Modena  e  nel  sito  internet  dell’Ente 
www.provincia.modena.it.

Per quanto precede,

http://www.provincia.modena.it/


il  Dirigente  determina

– di stabilire che le risorse destinate a spese relative alle acquisizioni in economia ricomprese nel 
limite di € 20.000,00, da effettuarsi nei limiti e con le modalità previste dall’art. 9 e seguenti del 
Regolamento  per  il  funzionamento  dei  Servizi  Economali,  ammontano  a  complessivi  € 
107.740,00;

– di dare atto che le spese relative alle acquisizioni di beni e di servizi in economia di cui sopra, 
sono nell’oggetto, nelle modalità, nei limiti di importo e in ragione delle rispettive azioni del 
Piano esecutivo di gestione, così dettagliate:

Progetto: 1275 Gestione degli acquisti di beni e servizi economali  
Oggetto del contratto in economia azione di spesa  risorse destinate 

2011 
CIG

Acquisti di arredi per gli uffici 50 Arredi e attrezzature per gli Uffici 
Provinciali 

 € 
21.000,00 

0817300949

Acquisto di materiali per la manutenzione 
di arredi e attrezzature degli uffici e 
acquisto di accessori 

51 Materiali per manutenzione arredi 
e attrezzature Uffici provinciali e 
acquisto accessori 

 €                      3.000,00 

Acquisto divise e calzature Servizio 
Economato (autista, commessi, 
magazzino economato)

62 Acquisto vestiario Servizio 
Economato 

 €                      5.000,00 0817574B65

Acquisto carta e accessori diversi 
d'ufficio

67 Acquisto carta, materiali e 
accessori d'ufficio

 € 
15.000,00 

0822244934

Acquisto libri e CD/DVD di utilità ai 
servizi dell'Ente, acquisto di elenchi 
telefonici. 

69 Acquisto mezzi multimediali di 
informazione, elenchi telefonici e 
fax 

 €                      3.000,00 08297088B1

Acquisto di materiale igenico di varia 
natura per gli uffici dell'Ente

74 Acquisto di materiale igenico 
sanitario per gli uffici

 €                      1.000,00 0822601FCD

Servizio di disinfestazione e 
derattizzazione locali dell'Ente  

85 Disinfestazione e derattizzazione 
locali e smaltimento rifiuti speciali

 €                      1.640,00 0837640°62

Servizio di consegna tramite corriere 106 Spese postali per i Servizi 
dell'Ente 

 €                         500,00 

Stampa manifesti, rilegatura. 112 Lavori tipografici, fotografici e di 
rilegatura 

 €                      1.500,00 0843942AF5

manutenzione  apparecchiature di 
proprietà dell'Ente 

2540 Assistenza tecnica attrezzature  €                      8.000,00 0844242289

manutenzione, riparazione arredi e 
attrezzature di proprietà

2740 Manutenzione arredi e attrezzature  €                      3.000,00 0844517578

Noleggio attrezzature per gli uffici 2741 Noleggio attrezzature uffici 
provinciali

 €                         500,00 08453168D2

Restauro di mobili di proprietà 3320 Restauro Mobili  €                      1.000,00 08455466°0
Acquisto di carburante 124 Rifornimento carburanti  €                      6.000,00 08457563AD
Servizio di riparazione carrozzeria, 
servizio autolavaggio, servizio assistenza 
ACI

126 gestione e manutenziona parco 
automezzi

 €                  25.000,00 0837875C4F

Acquisto accessori automezzi 132 Rinnovo parco automezzi €                       0
Progetto: 1263 Servizi generali in gestione diretta 
Oggetto del contratto in economia azione di spesa 
Prestazioni di servizi di modesta entità 4296 minuteria- prestazione di servizi  €                    5.000,00 
Acquisto di beni di modesta entità 4297 minuteria - acquisto di beni  €                    5.000,00 



Progetto: 1264 Centro Stampa
Oggetto del contratto in economia azione di spesa 
Acquisto di materiale di consumo per il 
Centro Stampa 

119 Acquisto di materiale di consumo 
e accessori attrezzature Centro 
Stampa

 €                    2.000,00 0848579D87

Manutenzione attrezzature di proprietà 
del Centro Stampa

121 Contratti asssitenza tecnica e 
attrezzature Centro Stampa

 €                       500,00 0848963°6B

Noleggio attrezzature per il Centro 
Stampa

2742 Noleggio attrezzature Centro 
Stampa

 €                       100,00 0849102D1F

Totale risorse destinate ai 
contratti in economia 

 € 
107.740,00 

– di prenotare gli importi sopra dettagliati alle rispettive azioni del Piano Esecutivo di Gestione 
2011;

– di dare atto che per le forniture di beni e di servizi sopra indicate si provvederà con affidamento 
diretto avendo cura di garantire le migliori  condizione per l’Amministrazione;  si provvederà 
pertanto all’emissione di apposito ordinativo per la formalizzazione del contratto;

– di dare atto che per quanto riguarda le forniture di beni e di servizi per le quali nella tabella  
sopra riportata non viene indicato alcun CIG, si procederà nella forma dell’amministrazione 
diretta;

–  dare atto che verranno trasmessi al Servizio Ragioneria i relativi provvedimenti di liquidazione 
per il pagamento delle fatture e gli  appositi  provvedimenti  dirigenziali  per il reintegro delle 
spese sostenute dalla Cassa Economale;

– di prevedere la possibilità, all’interno del limite massimo di spesa di € 107.740,00 di un utilizzo 
delle  risorse diverso da  quello  indicato,  quando  questo  si  renda  necessario  per  esigenze  di 
funzionalità dei servizi;

– di prevedere altresì, in base a quanto previsto dall’art. 18 del Regolamento per il funzionamento 
dei  servizi  economali  la  possibilità  che il  Servizio  Economato  faccia  fronte  ad esigenze  di 
acquisizione di beni o servizi segnalate da altri Servizi, con prenotazione da parte dei Dirigenti 
interessati delle risorse a tale scopo destinate, su progetti ed azioni comprese nel proprio Piano 
Esecutivo di Gestione, purché tali acquisti siano riconducibili alle norme contenute nell’articolo 
9 e seguenti; 

– di  dare atto  che nel  2011 si provvederà a dar corso all’affidamento  in economia – ai  sensi 
dell’articolo  125  del  D.Lgs.  163/2006  -  delle  seguenti  forniture  di  beni  e  di  servizi  per  il  
funzionamento degli uffici provinciali il cui importo, al netto degli oneri fiscali e di eventuali  
spese accessorie, è ricompreso tra € 20.000,00 ed € 193.000,00:

fornitura di abbigliamento da lavoro e DPI (Dispositivi di Protezione 
Individuale);

 fornitura di divise per la Polizia Provinciale;
fornitura di materiale igienico e sanitario;

 servizi di pulizie straordinarie in occasione di traslochi e lavori presso 
gli istituti di istruzione secondaria superiore;

servizi tipografici per la stampa di opuscoli, manifesti e pubblicazioni 
in genere;

servizi  per  la  distribuzione  automatica  delle  bevande  e  snack  ai 
dipendenti;



- di dare atto che ai sensi dell’art. 3 della L. 136/2010 i pagamenti a favore dell’appaltatore saranno 
effettuati  mediante bonifico bancario o postale oppure con altri  strumenti  di  pagamento idonei  a 
consentire  la  piena  tracciabilità  delle  operazioni.  L’appaltatore,  a  mezzo  come  sopra,  assume 
espressamente gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla citata legge e si impegna ad 
inserire, nei contratti con i subappaltatori e su contraenti, apposita clausola con la quale ciascuno di 
essi assume analoghi obblighi di tracciabilità, nonché a consentire alla Provincia la verifica di tale 
inserimento in qualsiasi momento; 

-  Di  procedere  alla  pubblicazione  sul  sito  della  Provincia  di  Modena  dell’avviso  –  allegato  al 
presente atto e che ne costituisce parte integrante - per l’aggiornamento dell’elenco degli operatori 
economici  interessati  alla partecipazione alle procedure di acquisizione in economia di beni  e di 
servizi per il funzionamento degli uffici provinciali della Provincia di Modena per il 2011.

- Di dare atto che all’elenco di cui sopra verranno iscritti tutti gli operatori che ne faranno richiesta in 
possesso dei requisiti di idoneità morale, capacità tecnico-professionale ed economico-finanziaria;

- di dare atto che l’iscrizione in tale elenco non è condizione necessaria per la partecipazione alle 
procedure in economia.

Il Direttore di Area GUGLIELMI MIRA

Originale Firmato Digitalmente



Avviso  per  l’aggiornamento  dell’elenco  degli  operatori  economici  interessati  alla 
partecipazione alle procedure di acquisizione in economia di beni e di servizi  per il 
funzionamento degli uffici provinciali per il 2011 (determinazione dirigenziale n. ……..  
del ………) 

Sulla  base di  quanto previsto all’articolo 125 del  D.  L.gs.  163/06 e  dall’articolo 60 del 
Regolamento dei  Contratti  della Provincia di  Modena, si  rende noto che la Provincia di 
Modena intende procedere nel 2011 all’acquisizione in economia dei beni e dei servizi di 
seguito  indicati  che  costituiscono spese  generali  per  il  funzionamento  degli  uffici  e  dei 
servizi dell’Ente. 
La  Provincia  di  Modena  pertanto,  con  il  presente  avviso,  intende  provvedere 
all’aggiornamento dell’elenco degli operatori economici istituito con determinazione n. 9 del 
2010. Gli operatori interessati devono essere in possesso dei requisiti di idoneità morale e 
tecnico - professionale previsti dal D.Lgs. 163/06. 

Pertanto: 
 fornitori  già  iscritti  all’elenco 2010  :  per  mantenere  l’iscrizione dovranno confermare 
espressamente  il  possesso  dei  requisiti  di  idoneità  morale  e  tecnico  –  professionale  compilando  il 
modulo allegato (Allegato A);
 fornitori  non  iscritti  all’elenco  2010  :  dovranno  manifestare  il  proprio  interesse 
compilando  la  scheda  predisposta  in  allegato  (allegato  B)  che  deve  essere  utilizzata  anche  per  le 
dichiarazioni in merito al possesso dei requisiti di idoneità morale e tecnico - professionale.

Si  ricorda  che  l’elenco è  aperto  per  l’iscrizione  o  aggiornamento  fino  al  31-12-2011 e 
comunque non rappresenta condizione necessaria per la partecipazione alle procedure di cui 
sopra. 

I beni e servizi per i quali si intende dare corso ad acquisizioni in economia sono di seguito 
dettagliati. L’amministrazione si riserva, tuttavia, di non dare corso alle procedure elencate 
nel caso in cui non se ne ravvisasse più la necessità. 



 

Tipologia di fornitura di beni o di servizi
Fornitura di abbigliamento da lavoro e DPI (Dispositivi di Protezione Individuale) per i 
commessi e per gli addetti alla manutenzione strade.
Fornitura di divise per la Polizia Provinciale
Fornitura di materiale igienico e sanitario
Servizi  di  pulizie straordinarie in occasione di traslochi e lavori presso gli  istituti  di 
istruzione secondaria superiore
Servizi tipografici per la stampa di opuscoli, manifesti e pubblicazioni in genere
Servizi per la distribuzione automatica delle bevande e snack ai dipendenti
Fornitura di fotocamere, calcolatrici elettroniche e tascabili. 
Fornitura di scrivanie, sedie, armadi e scaffalature per ufficio.
Fornitura di materiale accessorio per telefonia mobile e piccole attrezzature correlate. 
Fornitura di materiale di ferramenta
Fornitura di timbri
Fornitura di cancelleria (beni non compresi nelle convenzioni attive) 
Fornitura di libri, pubblicazioni e CD/DVD di utilità dei servizi dell’Ente
Servizi di disinfestazione e di derattizzazione 
Servizi di smaltimento toner 
Servizi di corriere 
Fornitura di bicchieri, tovagliette, pacchetti di medicazione.
Servizi di rilegatura 
Servizi di assistenza fax, riparazione calcolatrici e piccole attrezzature dell’Ente. 
Servizi per riparazione tendaggi.
Servizi di riparazione veneziane.
Lavaggio tendaggi
Servizi per piccola manutenzione del verde e del sistema di irrigazione
Noleggio attrezzature per uffici (non comprese nelle convenzioni attive) 
Fornitura di metano per autoveicoli di proprietà dell’Ente 
Servizio di riparazione carrozzeria per gli automezzi dell’Ente 
Servizio di lavaggio automezzi dell’Ente 
Servizi di elettrauto per gli automezzi dell’Ente 



 



ALLEGATO A

Da Redigere in carta libera 

Spett. Provincia di Modena
Economato
Viale Martiri della Libertà 34
Modena

OGGETTO:  Richiesta  di  conferma  dell’iscrizione  all’elenco  degli  operatori  economici 
interessati  alla partecipazione alle procedure di acquisizione in economia della Provincia di 
Modena per il 2011 e dichiarazione in merito al possesso dei requisiti dei requisiti di idoneità 
morale e tecnico – professionale di cui al D. Lgs. 163/06

Il  sottoscritto
_____________________________________________________________________

nato a  _____________________________________                 il  __________________________  
e residente nel Comune di ___________________________________________________________
Provincia________________________Stato  ___________________________________________
Legale rappresentante della Ditta ____________________________________________________
____________________________________________________________________
con sede nel Comune di _________________________   Provincia  ___________________
Stato  ___________________ Via / Piazza____________________________ n°  _______
codice fiscale __________________________________ partita I.V.A.  _____________________
codice di attività________________________________
Telefono  _____________________________ Fax  ______________________________

consapevole  del  fatto  che,   in  caso  di  mendace  dichiarazione,  verranno  applicate  nei  propri 
confronti  ai sensi dell’art. 76 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni del codice penale e 
delle Leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste 
per le procedure relative agli appalti pubblici,

CHIEDE

che  venga  accolta  istanza  di  conferma  dell’iscrizione  all’elenco  degli  operatori  economici 
interessati alla partecipazione alle procedure di acquisizione in economia della Provincia di Modena 
per il 2011;

con riferimento alla fornitura di (barrare la tipologia di fornitura di beni o di servizi):



ALLEGATO A

e
DICHIARA

che le dichiarazioni rese nel 2010 in merito al possesso dei requisiti morali e tecnico – professionali 
non risultano variate. 

DICHIARA

Inoltre (da compilare solo se applicabile) che sono variati i seguenti dati:

Indirizzo _________________________________________________________________

n. di telefono ______________________________________________________________

referente _________________________________________________________________

 Fornitura di abbigliamento da lavoro e DPI (Dispositivi di Protezione Individuale) per i 
commessi e per gli addetti alla manutenzione strade.

 Fornitura di divise per la Polizia Provinciale
 Fornitura di materiale igienico e sanitario
 Servizi  di  pulizie  straordinarie  in  occasione  di  traslochi  e  lavori  presso  gli  istituti  di 

istruzione secondaria superiore
 Servizi tipografici per la stampa di opuscoli, manifesti e pubblicazioni in genere
 Servizi per la distribuzione automatica delle bevande e snack ai dipendenti
 Fornitura di fotocamere, calcolatrici elettroniche e tascabili. 
 Fornitura di scrivanie, sedie, armadi e scaffalature per ufficio.
 Fornitura di materiale accessorio per telefonia mobile e piccole attrezzature correlate. 
 Fornitura di materiale di ferramenta
 Fornitura di timbri
 Fornitura di cancelleria (beni non compresi nelle convenzioni attive) 
 Fornitura di libri, pubblicazioni e CD/DVD di utilità dei servizi dell’Ente
 Servizi di disinfestazione e di derattizzazione 
 Servizi di smaltimento toner 
 Servizi di corriere 
 Fornitura di bicchieri, tovagliette, pacchetti di medicazione.
 Servizi di rilegatura 
 Servizi di assistenza fax, riparazione calcolatrici e piccole attrezzature dell’Ente. 
 Servizi per riparazione tendaggi.
 Servizi di riparazione veneziane.
 Lavaggio tendaggi
 Servizi per piccola manutenzione del verde e del sistema di irrigazione
 Noleggio attrezzature per uffici (non comprese nelle convenzioni attive) 
 Fornitura di metano per autoveicoli di proprietà dell’Ente 
 Servizio di riparazione carrozzeria per gli automezzi dell’Ente 
 Servizio di lavaggio automezzi dell’Ente 
 Servizi di elettrauto per gli automezzi dell’Ente 



ALLEGATO A



ALLEGATO B

Da Redigere in carta libera 

Spett. Provincia di Modena
Economato
Viale Martiri della Libertà 34
Modena

OGGETTO:  Richiesta  di  iscrizione  all’elenco  degli  operatori  economici  interessati  alla 
partecipazione alle procedure di acquisizione in economia della Provincia di Modena per il 2011 
e dichiarazione in merito al possesso dei requisiti di idoneità morale e tecnico – professionale di 
cui al D. Lgs. 163/06

Il  sottoscritto
_____________________________________________________________________

nato a  _____________________________________                 il  __________________________  
e residente nel Comune di ___________________________________________________________
Provincia________________________Stato  ___________________________________________
Legale rappresentante della Ditta ____________________________________________________
____________________________________________________________________
con sede nel Comune di _________________________   Provincia  ___________________
Stato  ___________________ Via / Piazza____________________________ n°  _______
codice fiscale __________________________________ partita I.V.A.  _____________________
codice di attività________________________________
Telefono  _____________________________ Fax  ______________________________

consapevole  del  fatto  che,   in  caso  di  mendace  dichiarazione,  verranno  applicate  nei  propri 
confronti  ai sensi dell’art. 76 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445, le sanzioni del codice penale e 
delle Leggi speciali in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative previste 
per le procedure relative agli appalti pubblici,

CHIEDE

di essere iscritto all’elenco degli operatori economici interessati alla partecipazione alle procedure 
di acquisizione in economia della Provincia di Modena per il 2011;

con riferimento alla fornitura di (barrare la tipologia di fornitura di beni o di servizi):
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e
DICHIARA

1) che  la  ditta  risulta  iscritta  al  registro  delle  imprese  presso  la  competente  Camera  di 
Commercio,  Agricoltura  e  Artigianato  di  __________________________,  con  indicazione 
della specifica attività di impresa, 

 numero di iscrizione_______________________________________________
 data di iscrizione__________________________________________________
 durata della Ditta / data termine:______________________________________
 codice di attività: _________________________________________________
 forma giuridica della Ditta (barrare la casella che interessa): 

ditta individuale p
società in nome collettivo p

società in accomandita semplice p
società per azioni p 

 Fornitura di abbigliamento da lavoro e DPI (Dispositivi di Protezione Individuale) per i 
commessi e per gli addetti alla manutenzione strade.

 Fornitura di divise per la Polizia Provinciale
 Fornitura di materiale igienico e sanitario
 Servizi  di  pulizie  straordinarie  in  occasione  di  traslochi  e  lavori  presso  gli  istituti  di 

istruzione secondaria superiore
 Servizi tipografici per la stampa di opuscoli, manifesti e pubblicazioni in genere
 Servizi per la distribuzione automatica delle bevande e snack ai dipendenti
 Fornitura di fotocamere, calcolatrici elettroniche e tascabili. 
 Fornitura di scrivanie, sedie, armadi e scaffalature per ufficio.
 Fornitura di materiale accessorio per telefonia mobile e piccole attrezzature correlate. 
 Fornitura di materiale di ferramenta
 Fornitura di timbri
 Fornitura di cancelleria (beni non compresi nelle convenzioni attive) 
 Fornitura di libri, pubblicazioni e CD/DVD di utilità dei servizi dell’Ente
 Servizi di disinfestazione e di derattizzazione 
 Servizi di smaltimento toner 
 Servizi di corriere 
 Fornitura di bicchieri, tovagliette, pacchetti di medicazione.
 Servizi di rilegatura 
 Servizi di assistenza fax, riparazione calcolatrici e piccole attrezzature dell’Ente. 
 Servizi per riparazione tendaggi.
 Servizi di riparazione veneziane.
 Lavaggio tendaggi
 Servizi per piccola manutenzione del verde e del sistema di irrigazione
 Noleggio attrezzature per uffici (non comprese nelle convenzioni attive) 
 Fornitura di metano per autoveicoli di proprietà dell’Ente 
 Servizio di riparazione carrozzeria per gli automezzi dell’Ente 
 Servizio di lavaggio automezzi dell’Ente 
 Servizi di elettrauto per gli automezzi dell’Ente 
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società in accomandita per azioni p
società a responsabilità limitata p

società cooperativa a responsabilità limitata p
società cooperativa a responsabilità illimitata p
consorzio di cooperative di cui all’art.34
 comma 1, lett. b) del D.lgs. 163/06 p
consorzio tra imprese artigiane di cui all’art. 34
comma 1, lett. b) del D.lgs. 163/06 p
consorzio stabile di cui all’art.34 comma, 1 lett. c)
del D.lgs. 163/06. p
consorzio di cui all’art. 34 comma 1, lett.e)
D.lgs. 163/06 (artt. 2602 e seguenti Codice Civile p
(altro)….........................................................................................................................

   
2) che i titolari ovvero soci e/o amministratori delegati a rappresentare e impegnare legalmente 

l’impresa e attualmente in carica sono: 
nome e cognome Luogo di nascita Data di nascita residenza Carica/qualifica

3)  che i titolari ovvero soci e/o amministratori delegati a rappresentare e impegnare legalmente 
l’impresa cessati dalla carica nel triennio antecedente alla data di presentazione dell’offerta sono: 

nome e cognome Luogo di nascita Data di nascita residenza Carica/qualifica

4) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera a) D. Lgs 163/06) di non trovarsi nello stato di fallimento,  
liquidazione  coatta,  concordato  preventivo,  secondo  la  legislazione  del  paese  in  cui  è  stabilita 
l’impresa e di non  avere in corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni; 

5) (per i soggetti in carica – ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera b) D. Lgs 163/06) l’assenza per il  
legale rappresentante ed i  soggetti  indicati  al  precedente punto e) di  procedimento in corso  per 
l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’art. 3 della Legge 27 dicembre 1956, n. 
1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 della legge 31 maggio 1965 n. 575;

6) (per i soggetti in carica – ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera c) D. Lgs 163/06) 
p l’inesistenza per il legale rappresentante e per i soggetti indicati al precedente punto 2) di sentenze 
di condanna passate in giudicato o  decreti penali di condanna divenuti irrevocabili, ovvero sentenza 
di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art.444 del codice di procedura penale, per reati 
gravi in danno allo Stato o della Comunità Europea che incidano sulla moralità professionale;  è 
comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di 
partecipazione a un’ organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, come definiti dagli atti 
comunitari ( Direttiva Ce 2004/18).
oppure 
p che nei confronti delle persone elencate al punto 2), sono state pronunciate le seguenti condanne 
(occorre indicare tutti i carichi pendenti e le sentenze e i decreti penali emessi; vanno indicate anche 
le condanne per le quali è stato accordato il beneficio della non menzione)
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Nome e cognome n. e data del 
provvedimento 

Autorità giudiziaria Norme violate Specie ed entità della 
pena

7) (per i soli soggetti cessati – ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera c) D. Lgs 163/06) 
p nei  confronti  dei soggetti  di cui al  punto 3) non sono state pronunciate sentenze di condanna 

passate in giudicato o di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice 
di procedura penale o emessi decreti penali di condanna divenuti irrevocabili, per reati gravi in 
danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale (é comunque causa 
di esclusione la condanna, con sentenza passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a 
una organizzazione criminale,  corruzione,  frode,  riciclaggio quali  definiti  dagli  atti  comunitari 
citati all'art. 45, paragrafo 1, Direttiva CE 2004/18);

oppure 

p  nei confronti dei soggetti di cui al punto 3) sono state pronunciate sentenze di condanna passate in 
giudicato o di applicazione della pena su richiesta ex art. 444 del codice di procedura penale o emessi 
decreti penali di condanna divenuti irrevocabili per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità 
che incidono sulla moralità professionale (é comunque causa di esclusione la condanna, con sentenza 
passata in giudicato per uno o più reati di partecipazione a una organizzazione criminale, corruzione, 
frode,  riciclaggio  quali  definiti  dagli  atti  comunitari  citati  all'art.  45,  paragrafo  1,  Direttiva  CE 
2004/18) come elencato di seguito:

Nome e cognome n. e data del 
provvedimento 

Autorità 
giudiziaria 

Norme violate Specie ed entità 
della pena

e che sono stati adottati i seguenti atti o misure di dissociazione con i relativi estremi identificativi:
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

Avvertenza:  se  gli  elementi  di  cui  ai  punti  6)  e  7)  non sono di  piena e  diretta  conoscenza del  
dichiarante, è necessario che le dichiarazioni vengano rese dai singoli soggetti con le medesime  
modalità, utilizzando lo schema di dichiarazione di seguito riportato. 

8)  (ai  sensi  dell’art.  38  comma  1  lettera  d)  D.  Lgs  163/06)  di  non  aver  violato  il  divieto  di 
intestazione fiduciaria posto all’art. 17 della Legge 19 marzo 1990 n. 55; 

9) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera e) D. Lgs 163/06) di non aver commesso gravi infrazioni 
debitamente accertate alle norme in materia di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai 
rapporti di lavoro risultanti dai dati in possesso dell’Osservatorio dei contratti pubblici in relativi 
a lavori servizi e forniture;

10) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera f) D. Lgs 163/06) di non aver commesso grave negligenza o 
malafede  nell’esecuzione  delle  prestazioni  affidate  dalla  Provincia  di  Modena  né   di   aver 
commesso errore grave nell’esercizio della propria attività professionale accertato con qualsiasi 
mezzo dalla medesima stazione appaltante; 
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11) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera g) D. Lgs 163/06) di non aver commesso violazioni, 
definitivamente  accertate,  rispetto  agli  obblighi  relativi  al  pagamento  delle  imposte  e  tasse 
secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui è stabilita l’impresa;

12) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera h) D. Lgs 163/06) di non aver reso, nell’anno antecedente la 
data  di  presentazione  dell’offerta,  false  dichiarazioni  in  merito  ai  requisiti  e  alle  condizioni 
rilevanti  per  la  partecipazione  alle  procedure  di  gara,  risultanti  dai  dati  in  possesso 
dell’Osservatorio dei contratti pubblici relativi a lavori servizi e forniture;

13) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera i) D. Lgs 163/06) di non aver commesso violazioni gravi, 
definitivamente accertate, alle norme in materia di contributi previdenziali e assistenziali, secondo 
la legislazione italiana o quella dello Stato in cui è stabilita l’impresa;

14) (ai sensi dell’art.  38 comma 1 lettera l) D. Lgs 163/06)  che, relativamente all’applicazione della 
Legge 12 marzo 1999 n. 68 (“Norme per il diritto al lavoro dei disabili”) (barrare la casella che 
interessa):

p l’impresa, in quanto soggetta,  è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei  
disabili
p l’impresa non è tenuta al rispetto delle norme che disciplinano il diritto al lavoro  dei  disabili 
avendo alle proprie dipendenze un numero di lavoratori inferiore a 15;
p l’impresa non è tenuta  al rispetto delle norme che  disciplinano il diritto al lavoro  dei  disabili, 
avendo  alle  proprie dipendenze un numero di dipendenti compreso tra 15 e 35 e non avendo 
effettuato nuove assunzioni ad incremento dell’organico, successivamente al 18  gennaio 2000;

15) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera m) D. Lgs 163/06) che a carico dell’impresa, non è stata 
applicata la sanzione interdittiva di cui all’art. 9, comma 2 lettera c) del D.Lgs. 231/01 o altra 
sanzione che comporta il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione;

16) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera m) D. Lgs 163/06) 
p di non essere stati destinatari di provvedimenti interdittivi nell’ultimo biennio (decorrente dalla 

data della presentazione dell’offerta) di cui all’art. 36 bis del D.L. n. 223/2006 convertito in L. 
248/06 con modificazioni;

oppure 
p di essere stati destinatari di provvedimenti interdittivi nell’ultimo biennio (decorrente dalla data 

della presentazione dell’offerta) di cui all’art. 36 bis del D.L. n. 223/2006 convertito in L. 248/06 
con  modificazioni;  (in  tale  caso  occorre  indicare  gli  estremi  di  notifica  del  provvedimento 
interdittivo): 
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
…………

17) (ai sensi dell’art. 38 comma 1 lettera m bis) D. Lgs 163/06) che a carico dell’impresa non è  
stata applicata la sospensione o la decadenza dell’attestazione SOA da parte dell’autorità per aver 
prodotto falsa documentazione o dichiarazioni mendaci, risultanti dal casellario informatico; 

18)  p  di non essere stati destinatari di provvedimenti interdittivi nell’ultimo biennio (decorrente 
dalla data della presentazione dell’offerta) di cui all’art. 14 del D.Lgs. 81/2008;
oppure 
       p di essere stati destinatari di provvedimenti interdittivi nell’ultimo biennio (decorrente dalla 
data della presentazione dell’offerta) di cui all’art. 14 del D.Lgs.81/2008 (in tale caso occorre indicare 
gli estremi di notifica del provvedimento interdittivo):
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……………………………………………………………….
……………………………………………………………….

19) che l’impresa è in regola con i versamenti previdenziali e assicurativi e mantiene le seguenti 
posizioni previdenziali e assicurative:

INPS

Matricola Azienda o 
posizione contributiva

1)

Sede competente

1)
2) 2)
3) 3)
4) 4)
5) 5)

INAIL

Codice ditta

1)
Posizione 
assicurativa 
territoriale

1)
2) 2)
3) 3)
4) 4)
5) 5)

20) di applicare integralmente tutte le norme contenute nel contratto collettivo nazionale di lavoro e 
nei relativi accordi integrativi, applicabili alle prestazioni;

21)  )  che il  settore di appartenenza del contratto collettivo  che è tenuta ad applicare ai propri 
dipendenti è il seguente:

  Edilizia

  Altri  settori*:……………………………………………………………………………...……….. 
…………………………………………………………………………………………….

*occorre  specificare  il  settore  di  riferimento  da  individuarsi  all’indirizzo 
http://www.cliclavoro.gov.it/servizi/azienda/argo02/Documents/co.AllegatiDecreto.31.03.2010.zip
e  che  il  numero  totale  di  addetti  alla  fornitura  è  di 
………………………………………………………………………………………

22) che  la dimensione dell’azienda è la seguente  (barrare la casella che interessa):

p 0  dipendenti p da 16 a 50 
p da 1 a 5 p da 51 a 100
p da 6 a 15           p Oltre 100 

                                                                    
24) in quanto cooperativa o consorzio di cooperative, di essere regolarmente iscritto nel/nello 

p Registro Prefettizio  
p Albo  Nazionale  delle  Società  Cooperative  e  dei  Consorzi  Cooperativi  a  mutualità 

prevalente
(barrare la casella che interessa )

Luogo a data 

http://www.cliclavoro.gov.it/servizi/azienda/argo02/Documents/co.AllegatiDecreto.31.03.2010.zip
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Il Dichiarante1

________________________________

(timbro e firma)

Allegato 1

Dichiarazione da rendere nel caso in cui gli elementi di cui ai punti 6) e 7) non siano di piena e  
diretta  conoscenza  del  dichiarante.  La  dichiarazione  seguente  deve  essere  resa  dai 
singoli soggetti utilizzando lo schema di dichiarazione di seguito riportato.

I Sottoscritti

1) ______________________________________________________________________
residente nel Comune di ______________________________________________________
Provincia  __________________________________ Stato  _________________________
Via/Piazza  ____________________________________________ n.  ______________nella 
sua qualità di ______________________________________________________________

2) ______________________________________________________________________
residente nel Comune di ______________________________________________________
Provincia  __________________________________ Stato  _________________________
Via/Piazza  ____________________________________________ n.  ______________nella 
sua qualità di ______________________________________________________________

3) ______________________________________________________________________
residente nel Comune di ______________________________________________________
Provincia  __________________________________ Stato  _________________________
Via/Piazza  ____________________________________________ n.  ______________nella 
sua qualità di ______________________________________________________________

4) ______________________________________________________________________
residente nel Comune di ______________________________________________________
Provincia  __________________________________ Stato  _________________________
Via/Piazza  ____________________________________________ n.  ______________nella 
sua qualità di ______________________________________________________________

consapevoli del  fatto che, in caso di mendace dichiarazione, verranno applicate nei loro riguardi, ai 
sensi dell’art. 76 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 le sanzioni del codice penale e delle leggi speciali 
in materia di falsità negli atti, oltre alle conseguenze amministrative  previste per le procedure relative 
agli appalti pubblici,

dichiarano

a) l’inesistenza  di sentenze di condanna passate in giudicato o emesso decreto penale di condanna 
divenuto irrevocabile, ovvero sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art.444 del 
codice di procedura penale, per reati  gravi in danno allo stato o della comunità, che incida sulla 
moralità  professionale;  è  comunque  causa  di  esclusione  la  condanna,  con  sentenza  passata  in 
giudicato, per uno o più reati di  partecipazione a un organizzazione criminale,  corruzione, frode, 
1 Allegare fotocopia di un documento di identità , in corso di validità di ciascuno dei soggetti dichiaranti.
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riciclaggio, come definiti dagli atti comunitari ( Direttiva Ce 2004/18)  

oppure

 p che nei confronti di___________________________________sono state emesse la/e seguente/i 
condanna/e

Nome e cognome n. e data del 
provvedimento 

Autorità giudiziaria Norme violate Specie ed entità della 
pena

(oltre agli estremi del provvedimento fornire tutti gli elementi utili ad una maggiore comprensione 
del fatto o in alternativa allegare copia della condanna/decreto e in caso di riabilitazione/estinzione 
estremi del  provvedimento emesso in applicazione degli artt.178 c.p. o 445 c.p.p.)
 
b)     l’assenza di procedimento in corso  per l’applicazione di una delle misure di prevenzione di cui  
all’art. 3 della Legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’art. 10 
della legge 31 maggio 1965 n. 575;

Luogo e data_________________________

Appongono la sottoscrizione, 

DICHIARANTI FIRME

Sig. ____________________________________ ____________________________

Sig. ____________________________________    _____________________________

Sig. ____________________________________     _____________________________

Sig.____________________________________   _____________________________

Avvertenza:

Allegare fotocopia di un documento di identità,  in corso di validità, di  ciascuno dei soggetti 
dichiaranti (carta di identità, patente di guida o passaporto). In tal caso le firme non dovranno 
essere autenticate, ai sensi del D.Lgs.445/2000, e succ. mod. ed integr. 
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